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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04 NĂM 2018
I. Công tác trọng tâm	 
1.  Tổ chức caùc hoạt động dạy - học kỷ niệm Giổ Tổ Hùng Vương, 43 năm ngày Giải phóng Miền Nam và Thống nhất đất nước (30/04/1975- 30/04/ 2018), 132 năm ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886- 01/5/2018).
2. Kiểm tra tiến độ chương trình, HSSS nhóm tổ CM và các phòng chức năng. Hoàn thành công tác kiểm tra nội bộ theo TT 39 ( kiểm tra HSSS giáo viên định kì HK2, kiểm tra hoạt động CM năm học ở các bộ phận (Tổ CM, VP, Phòng Thiết bị Lý- Hoá, Sinh, CNTT, lab, Thư viện, văn thư- giáo vụ,  kế toán, thủ quỹ).
3. Giáo dục chủ đề “ Thanh niên với hoà bình, hữu nghị và hợp tác” ; taêng cöôøng coâng taùc An ninh hoïc ñöôøng, xử lý  giáo dục hs vi phạm kỷ luật, giáo duïc moâi tröôøng, yù thöùc chaêm soùc bảo vệ caây xanh, cơ sở vật chất nhà trường, thöïc hieän veä sinh an toaøn thöïc phaåm, ATGT.
4. Lập kế hoạch toå chöùc oân tập, chuẩn bị kieåm tra hoïc kì 2 nghieâm tuùc, triển khai tập huấn qui chế thi, thi thử THPT, tuyển sinh vào 10, ĐHCĐTC năm 2018.
5. Tổ chức thu nhận hồ sơ ĐKDT THPT và xét tuyển ĐH, CĐSP, TCSP năm 2018.
6. Hoàn thành cập nhật hồ sơ CCVC, đánh giá cán bộ quản lý 2018, xây dựng vị trí việc làm, nhân sự 2018-2019.
7. Tiếp tục tổ chức Giải thưởng “ Đố vui để học Liên Chiểu ” còng bán kết; thực hiện ngày sách VN năm học 2017-2018.
8. Tiếp tục hoàn thành công tác kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2016
-2017, triển khai kiểm định KH 2017-2018
	9. Thực hiện lập hồ sơ xét thuyên chuyển CCVC năm học 2017-2018.
II. Kế hoạch cụ thể
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN

	Tuần 30
Từ 02/4 đến 08/4/2018
	-Chủ đề tháng 4:“ Thanh niên với hoà bình, hữu nghị và hợp tác”
-Thao giảng tháng 4
	

	Thứ 2
	02/4
	Áp dụng TKB tháng 4
- C/c: Phát thưởng Hội trại 26/3, triển khai công tác tháng 4

- Phát phiếu đăng kí thi THPT và ĐHCĐ 2018

- Hoàn thành cài đặt phần mềm QLT tại thư viện, giáo vụ
	
-BGH; Đoàn trường

- PHT2,G/vụ, GVCN, HS 12
- PHT2, Nhân, Thư viện, Giáo vụ

	Thứ 3
	03/4
	
- B/c HT về hạnh kiểm tháng 3
	- PHT1, GVCN

	Thứ  4
	04/4
	- Nộp đề cương ôn tập HKII
- Thăm quan Bảo tàng Hoàng sa
	- PHT2, TTCM
- PHT1, BTĐoàn

	Thứ 5
	05/4
	- Nhận phiếu ĐKDT, ĐKXT và nhập dữ liệu của thí sinh vào phần mềm QLT (trước ngày 10/4)

-14h00: Họp tổ CM, VP
            : SH cụm Sinh tại Ng Trãi
	- PHT2, GVCN12; G/vụ, Nhân; Xuyến; Thư viện
- Tổ CM;VP


	Thứ 6
	06/4
	- Phân công ra đề thi HK2
	- PHT2, TTCM

	Thứ 7
	07/4
	-08h00: Bồi dưỡng HT tại 205 Trần Phú
	- HT

	CN
	08/4
	
	

	Tuần 31
Từ ngày 09 đến 16/4/2018
	- Ôn tập HK2 khối 12
	

	Thứ 2
	09/4
	C/c: + Truyền thông dịch bệnh
        + Khi tôi 18(11/5,6)
- Tập huấn cộng tác viên thanh tra
- 14h00: Nộp đề KT HK2
	- PHT1, Đoàn,Y tế
- Kế toán
-PHT2, GVBM

	Thứ 3
	10/4
	- Hoàn thành tự đánh giá 16-17, triển khai KH tự đánh giá 17-18.
- Hoàn thành nhập liệu QLT THPT
	-BGH, tổ KĐCL

-PHT2, GVCN

	Thứ 4
	11/4
	- B/c Sở về thanh toán trợ cấp tết
	- HT, KT

	Thứ 5
	12/4
	
- 13h30: Phản biện đề HKII
- 16h00: Họp Chi bộ tháng 4
	
- TTCM,GV ra đề
- Đảng viên

	Thứ 6
	13/4
	- Niêm yết kế hoạch, DS thi HK2
- Thông báo TKB tuần thi cho K10,11
	- PHT2, VT
- PHT2,VT

	Thứ 7
	14/4
	· KH phối hợp bộ đội biên phòng về tuyên truyền biển đảo cho HS 11
	- PHT1

	CN
	15/4
	
	

	Tuần 32
Từ ngày 16 đến 22/4
	- Kiểm tra HK2 khối 12
	

	Thứ 2
	16/4
	C/c: Bán kết Đố vui để học
	- BGH, Đoàn

	Thứ 3
	17/4
	- Thông báo KH thi thử cho HS 12
	-BGH, GVCN 12

	Thứ 4
	18/4
	-  Kiểm tra các phòng chức năng HK2(từ 18 đến 24/4)
- Thi Tin học trẻ cấp thành phố 2018

- 15h00: Nhận đề KT 12 tại Sở
	-Theo QĐ
-
 PHT1,Đoàn, tổ Toán-Tin, HS
- PHT2, G/vụ, Vỹ

	Thứ 5
	19/4
	-Kiểm tra HK2 khối 12 (buổi sáng, nghỉ học phụ đạo K12; K10,11 học buổi chiều)

- 08h00: Nộp HSSS tại phòng PHT2
-13h30: Kiểm tra HSSS tại phòng khách
	- Theo KH

-TTCM,GVBM
-BGH,TTCM

	Thứ 6
	20/4
	Kiểm tra HK2 khối 12
-Hết hạn thu nhận hồ sơ thi THPT 2018
	- Theo KH

	Thứ 7
	21/4
	Kiểm tra HK2 khối 12
	

	CN
	22/4
	
	

	Tuần 33
Từ ngày 23 đến 29/4
	Kiểm tra HK2 khối 12
	

	Thứ 2
	23/4
	Kiểm tra HK2 khối 12
- Hạn cuối phản hồi sai sót hồ sơ thiTHPT
	
- PHT2, GVCN12,HS

	Thứ 3
	24/4
	Kiểm tra HK2 khối 12
[bookmark: _GoBack]- In DS thí sinh, kiểm dò kí xác nhận thi THPT
	
- PHT2, GVCN12,HS

	Thứ 4
	25/4
	- Nghỉ lễ Giổ Tổ Hùng Vương (10/3 ÂL)

	

	Thứ 5
	26/4
	- 07h30-09h00: Tuyên truyền Biển đảo cho K11tại sảnh đa năng.

-13h00: Họp xét xóa KLHS 12
-14h00: Họp HĐSP
	- BGH, GVCN và HS11, Chỉ huy Biên phòng
-HĐKL, GVCN
-Toàn đơn vị

	Thứ 6
	27/4
	-B/c vận động XH công đoàn
-B/c HT công tác tháng 4
-B/c Sở về thuyên chuyển 2018
	- KT, CĐ
- Các bộ phận
- HT, VT

	Thứ 7
	28/4
	- Chuẩn bị nghỉ lễ, trực cơ quan
- Hoàn thành nhập điểm K12
	

	CN
	29/4
	
	


Kế hoạch này có thể thay đổi cho phù hợp với lịch công tác của Sở và nhà trường./.
Nơi nhận:							HIỆU TRƯỞNG
- BGH; CĐ, Đoàn trường;
- TTCM,VP;
- Niêm yết HĐSP; Webside;
- Lưu: VT.
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