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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 05 NĂM 2018
I. Công tác trọng tâm 
1. Tổ chức caùc hoạt động dạy - học, thao giảng để chào mừng Kỷ niệm Ngày Quốc tế Lao động 1/5, 128 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 – 19/5/2018); Ngày Quốc tế Thiếu nhi 1/6.
2. Hoàn thành kiểm tra học kỳ II và kế hoạch giáo dục năm học 2017- 2018.
3. Tổ chức chung kết Giải thưởng “ Đố vui để học Liên Chiểu ”  năm học 2017-2018.
4. Hướng dẫn các tổ tổng kết, đánh giá thi đua. Triển khai kế hoạch bế giảng năm học, họp PHHS; ôn tập hè; thi lại cho hs khối 10, 11; 
5. Tổng hợp và báo cáo thống kê chất lượng cuối năm học 2017 – 2018. Hoàn thành báo cáo tự đánh giá.
6. Điều chỉnh, bổ sung kết quả công tác kiểm tra nội bộ theo TT 39 ( về HSSS giáo viên, hoạt động CM năm học ở các bộ phận, Tổ CM, VP, Phòng học bộ môn, Thư viện, văn thư- giáo vụ,  kế toán, thủ quỹ;  kiểm tra quyết toán 2017.
7. Thực hiện kế hoạch “ Ánh sáng văn hoá hè”,  “ Tháng hành động vì trẻ em”, kế hoạch hoạt động hè 2018.
8. Tiếp tục triển khai kế hoạch công tác đảm bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội trong trường học, ATGT, dịch bệnh, đuối nước.
9. Phối hợp Trung tâm GDTX-HNDN số 3 tổ chức học nghề THPT lớp 11 tại trường trong hè.
10. Chuẩn bị công tác tuyển sinh vào lớp 10, phân ban cho hs  của nhà trường năm 2018-2019.
11. Tiếp tục bảo dưỡng cảnh quan môi trường, chăm sóc cây xanh, cây cảnh, duy tu phòng học bộ môn.
12. Tiếp tục công tác xây dựng “ Góc không gian xanh”, tủ sách mở; lắp đặt hệ thống lọc nước sạch, duy tu, sửa chữa CSVC cho nhà trường.
13. Chuẩn bị tài liệu, kế hoạch triển khai bồi dường thường xuyên hè 2018.
14. Triển khai kế hoạch ôn tập, thi  THPT năm 2018.
II. Kế hoạch cụ thể
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN

	Tuần 34
Từ ngày 30/4 đến 06/5/2018
	- Chủ đề tháng 5:“ Thanh niên với Bác Hồ”
- Các môn TD, Tin, QP, CN hoàn thành nhập điểm HK2 tại Vnedu
- Kiểm tra HK2 tập trung 9 môn học còn lại
	

	Thứ 2
	30/4
	NGHỈ LỄ 30/4 
	-Trực lễ theo phân công

	Thứ 3
	01/5
	NGHỈ LỄ QUỐC TẾ LAO ĐỘNG 
	-Trực lễ theo phân công

	Thứ  4
	02/5
	- Hoàn thành nhập điểm các môn tại Vnedu
	- GVCN; GVBM

	Thứ 5
	03/5
	- Kiểm tra HKII 10, 11; K12 học VH bình thường
- Chia TKB nghề PT 11
	-Theo KH

- PHT2, Trưởng

	Thứ 6
	04/5
	- Kiểm tra HKII 10,11; 
- Duyệt thông tin đăng kí dự thi tại phần mềm QLT
	-Theo KH
- Tổ công tác thi THPT

	Thứ 7
	05/5
	- Kiểm tra HKII 11, 10
- Thông qua xếp loại 2 mặt  K12 (trái ca học)
	- Theo KH
- BGH; GVCN K12

	Chủ nhật
	06/5
	
	

	Tuần 35
Từ ngày 07 đến 13/5/2018

	- Kiểm tra HK2 tập trung các môn còn lại
- Chấm trả bài cho HS
- Nghỉ học bổ trợ kiến thức
	

	Thứ 2
	07/5
	- Kiểm tra HKII 11, 10
- Nộp hồ sơ xét giảm xóa KLHS 10,11
- Thông báo KH, danh sách thi thử
- Hoàn thành việc kí, phê học bạ K12
	- Theo KH
- GVCN, HSKL

-BGH; GVCN, GVBM

	Thứ 3
	08/5
	- Kiểm tra HKII 11, 10
- 13h30:  Kiểm tra bù HKII
- Kiểm tra chéo nội bộ hồ sơ THPT K12
	- Theo KH

- BGH; GVCN 12

	Thứ 4
	09/5
	- Học TKB thứ 7(SHCN-> Xếp loại hạnh kiểm năm học tại lớp K10,11)
- Nộp Sở dữ liệu ds CBGV coi, chấm thi 10, tốt nghiệp
- Nhận đề thi thử tại Sở
- 16h00: Kiểm tra CSVC thi thử
- Học tập, bồi dưỡng tại Hà Nội (từ ngày 09 đến 12/5)
	- Toàn trường

- PHT2, VT

- BGH; VP
- HT;KT

	Thứ 5
	10/5
	- Thi thử THPT 2018 (từ ngày 10 đến 12/5 sáng, chiều); Khối 10,11 nghỉ học VH
- GVCN 10,11 nhập xếp loại hạnh kiểm vào Vnedu
- Báo cáo Quận HS xuất sắc
	- Theo QĐ

- BGH;GVCN 10,11

- PHT2,VT

	Thứ 6
	11/5
	- Thi thử THPT 2018
- 08h00: Họp xét xóa KLHS K10,11
- Hạn cuối nhập kết quả K10, 11vào Vnedu
In sao kết quả HK2 và năm học 17-18
- Niêm yết TKB nghề PT khối 11
- Nộp Sở dữ liệu ds CBGV coi, chấm thi 10, tốt nghiệp (bản giấy)
	- Theo KH
- HĐKL
- PHT2, GVBM 10, 11

- PHT1, giáo vụ
- PHT2, giáo vụ

	Thứ 7
	12/5
	- Thi thử THPT 2018
- 08h00: Thông qua xếp loại 2 mặt K10,11
- 10h00: Chấm chọn sản phẩm ảnh, video

- 13h30: Họp BGH,TT và tổ thư kí và kiểm định CL
- 14h30: Họp tổ xét thi đua
- 16h30: Họp Chi bộ
- Nộp HT báo cáo tổng kết năm học 17-18

	- Theo KH
- BGH; GVCN 10,11
- Đoàn trường, Ban giám khảo
- Theo KH

- Toàn đơn vị
- Đảng viên
- PHT, Đoàn thể, TTCM, phòng chức năng

	Chủ nhật
	13/5
	- Trả bài KT HK2 cho học sinh K10,11

	

	Tuần 36
Từ 14 đến 20/5
	- Chuẩn bị  bế giảng, thi chung kết “Đố vui để học 2018”
- Hoàn thành hồ sơ học nghề PT K11
	

	Thứ 2
	14/5
	- Áp dụng TKB dạy học nghề PT khối 11
- 08h00:+ Kiểm tra chéo nội bộ kết quả HK2
- 14h00: Họp liên tịch mở rộng xét thi đua
	- Theo TKB
- Theo QĐ
- Liên tịch

	Thứ 3
	15/5
	- Triển khai KH họp PHHS, gửi giấy mời họp Ban thường trực CMHS 
- Nhận phiếu đăng kí xét công nhận tốt nghiệp THPT và nhập liệu vào phần mềm QLT
- Nhập kết quả thi thử
	- BGH, VT, GVCN

- Tổ công tác thi, GVCN

- PHT2, GVBM K12

	Thứ 4
	16/5
	- B/c Sở về kết quả thực hiện các lĩnh vực công tác 2017-2018
- Niêm yết phân công bế giảng, Hội nghị tổng kết NH 2017-2018
- Hoàn thành in phiếu liên lạc cho HS. 
	- PHT1+VT

- HT+VT

- PHT2+GVCN

	Thứ 5
	17/5
	Học TKB thứ 7
- Hoàn thành việc chuẩn bị phần thưởng, giấy khen  năm học 17-18
- Gửi lịch , nội dung, giấy mời họp PHHS
	
- Theo phân công

- BGH; VT, GVCN

	Thứ 6
	18/5
	- Hoàn thiện báo cáo KĐCL 16-17, triển khai lịch kiểm định CL 2017-2018
- 16h00: Kiểm tra CSVC chung kết “Đố vui để học”
	- BGH ; Tổ thư kí.

- BGH, Đoàn, BTC

	Thứ 7
	19/5
	- 07h00-09h00: Chung kết giải thưởng “Đố vui để học” năm học 2017-2018.
- 09h30: Họp thường trực CMHS 

- Triển khai KH họp PHHS các lớp
- Buổi chiều học TKB thứ 5
	- Toàn HĐSP, HS toàn trường, khách mời 
- BGH+PHHS+ Đoàn+ KH+CTĐ; GVCN
- CĐ, Đoàn, PHT. 
- Theo TKB

	CN
	20/5
	- 08h00 và 14h00: Họp CMHS tại lớp
	- BGH, Đoàn,GVCN, PHHS

	Tuần 37
Từ 21 đến 27/5
	- Tuần lễ bế giảng
- Triển khai học nghề PT
- KH ôn tập thi lại, sinh hoạt hè
	

	Thứ 2
	21/5
	- Học văn hóa 6 môn K12
- Gửi giấy mời bế giảng, đóng tập tài liệu tổng kết năm học
- Lao động trái ca, trang trí lễ bế giảng
- Hoàn thành hồ sơ xét hết tập sự 17-18
- Kí phê học bạ K11,10
	-Theo TKB
- BGH, VT; GVCN

- PHT,GVCN, BV, HS
- BGH, TTCM, GVHD
- GV K11,10

	Thứ 3
	22/5
	- B/c Sở về các lĩnh vực công tác 17-18
- Kiểm tra chéo hồ sơ tốt nghiệp THPT
- 16h00: Kiểm tra chuẩn bị phát thưởng
	- PHT1, VT
- Theo KH
- BGH, TKHĐ

	Thứ 4
	23/5
	- Học TKB thứ 5
- 14h00: Hội nghị Tổng kết năm học 17-18 trong Hội đồng
- B/c Sở về Tổng kết năm học 17-18
- B/c Sở kết quả kiểm tra nội bộ 17-18
- 16h00: Kiểm tra CSVC bế giảng
	
- Toàn HĐSP, khách mời
- PHT1+VT

- BGH; Đoàn trường, VP

	Thứ 5
	24/5
	- 07h00: BẾ GIẢNG TRONG HỌC SINH
- Triển khai KH ôn tập, rèn luyện hè, thi lại
- 14h00: Họp Đoàn thăm quan Nha trang
- 16h00: Tri ân, ra trường K12
	- Toàn HĐSP; HS; khách mời
- CBGVNV thăm quan
- HĐSP, PHHS và K12

	Thứ 6
	25/5
	- 08h00: Dự tổng kết năm học tại Sở
- B/c Sở: + tổng kết công tác HSSV 17-18
               + công tác pháp chế 17-18
- 17h30: Tham quan học tập Nha Trang (từ 25 đến 28/5/2018)
- Bàn giao DS và phiếu ĐKDT cho Sở
	- Theo KH
- PHT1+VT
- PHT1, thư viện
- BGH;CĐ
- Theo KH
- Giáo vụ

	Thứ 7
	26/5
	- B/c Sở: + Về “Quyên góp “ miền núi GD Quảng Ngãi” sắc toàn diệ 
- B/c thành hội KH: 
                + Giải thưởng Huỳnh Thúc Kháng
                + HS xuât sắc toàn diện
                + HS nghèo vượt khó
	- CĐ, Văn thư

- PHT2, Hội KH

	CN
	27/5
	
	

	Tuần 
Từ 28/5 đến 03/6
	- Tuyển sinh 10
- Dạy học nghề PT khối 11
- Dạy ôn tập thi THPT (6 môn)
	

	Thứ 2
	28/5
	- Dạy ôn tập thi THPT (6 môn), dạy nghề K11
- Kiểm tra KH 01/6
- Tập trung HS rèn luyện hè
- Công khai chất lượng GD 2017-2018
	- GVCN, GVBM và HS 12, 11
- BGH, GVCN,HS
- Theo KH
- PHT2, VT

	Thứ 3
	29/5
	- 08h00: Nhận QĐ coi , chấm thi TS 10 
- Các Điểm thi nhận giấy thi chuyển đến
- Phân công trực hè
- KH mở cửa trường học, thư viện
	- VT
- Theo KH TS 10
- HT, tổ VP
- BGH, VP, Thư viện

	Thứ 4
	30/5
	- Nộp hồ sơ lưu trữ nội bộ 17-18 
- B/c Sở về tổng kết CNTT 17-18
- Niêm phong CSVC, bàn giao phòng chức năng trong hè
	- BGH, các tổ, bộ phận
- PHT1, VT
- Theo KH


	Thứ 5
	31/5
	- 17h30: Phát quà 01/6 cho con CBCCVC
- Hoàn thành hồ sơ đánh giá CCVC 17-18
- B/c Sở về thuyên chuyển 17-18
	- BGH, CĐ trường
- BGH, HĐSP
- HT, VT

	Thứ 6
	01/6
	- 08h00: Họp Trưởng, Phó, Thư kí các Điểm thi tại trường THPT Phan Châu Trinh.
- 14h00: Họp lãnh đạo, thư kí, cán bộ bảo vệ phục vụ, kiểm tra cơ sở vật chất…tại các Điểm thi
	- Theo QĐ

- CBGV lãnh đạo coi thi


	Thứ 7
	02/6
	- 08h00: Họp toàn thể Điểm thi TS 10 lần thứ nhất
- Tổ chức cho thí sinh học tập nội quy thi (lúc 9h30)
	- CBGV coi thi


	CN
	03/6
	- Thi Tuyển sinh lớp 10 năm học 2018-2019
	- Theo QĐ


Kế hoạch này có thể thay đổi cho phù hợp với lịch công tác của Sở và nhà trường./.
Nơi nhận:								HIỆU TRƯỞNG
- BGH; CĐ, Đoàn trường;
- TTCM,VP;
- Thông báo HĐSP; Webside;
- Lưu VT.
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