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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6 NĂM 2018
I. Công tác trọng tâm 
1. Tổ chức caùc hoạt động Ngày Quốc tế Thiếu nhi 1/6, chiến dịch “ Ánh sáng văn hoá hè”,  kế hoạch “ Tháng hành động vì trẻ em”, Kỷ niệm 17 năm Ngày Gia đình VN (28/6/2001-28/6/2018); kế hoạch hoạt động hè 2018.
2. Hoàn thành hồ sơ công việc và lưu trữ hồ sơ trường năm học 2017- 2018.
3. Thực hiện công tác tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2018 – 2019 và lịch thi tốt nghiệp THPT năm 2018.
4. Chuẩn bị tài liệu, kế hoạch triển khai bồi dường thường xuyên hè 2018.
5 . Phân công trực lãnh đạo, trực tổ văn phòng và bảo vệ trong hè, triển khai chương trình mở cửa trường học trong hè 2018.
6. Phối hợp Trung tâm GDTX-HNDN số 3 tổ chức học nghề THPT lớp 11 tại trường trong hè.
7. Tiếp tục triển khai dạy thêm học thêm ban đêm tại trường.
8. Tổ chức cho học sinh rèn luyện hè tại trường
9. Thực hiện kế hoạch hoạt động của câu lạc bộ kỹ năng, võ thuật trong hè.
8. Tiếp tục xây cảnh quan môi trường, chăm sóc cây xanh, cây cảnh, duy tu sửa chữa cơ sở vật chất thiết bị dạy học.
II. Kế hoạch cụ thể
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN

	Tuần lễ
Từ 28/5 đến 03/6/2018
	- Chuẩn bị CSVC thi TS 10
- Thực hiện công tác coi thi TS 10
- Tiếp tục triển khai dạy nghề THPT 11
	

	Thứ 2
	28/5
	-B/c Sở về kết quả KĐCLGD
-Thực hiện lịch rèn luyện hè tuần 1
- Dạy học nghề PT 11, ôn tập K12
	-PHT
-PHT+HS
- GV+HS

	Thứ 3
	29/5
	-Triển khai đăng ký lịch trực và nghỉ hè
- Nhận QĐ coi chấm thi TS 10 tại Sở
- 14h00: Thanh tra về thi THPT 2018 tại trường
- 15h30: Tổ chức 1/6 cho con CCVC
- B/c thanh tra về kiểm tra 17-18
	- HT, CCVC
- VT
- Theo QĐ

- BGH, CĐ
-PHT1

	Thứ  4
	30/5
	- Phối hợp chuẩn bị  CSVC và PCCC thi TS 10 tại trường Đàm Quang Trung
- B/c Sở về thuyên chuyển giáo viên 18-19
- B/c trực tuyến EMIS về cuối năm
	- PHT1, tổ VP

- HT, VT
- HT, thầy Nhân

	Thứ 5
	31/5
	- Hoàn thành hồ sơ đánh giá CCVC và HT, PHT, giáo viên theo chuẩn 2017-2018.
-08h00: Kiểm tra công tác Đoàn tại trường
	- PHT2, VT

- PHT1, BCH Đoàn trường

	Thứ 6
	01/6
	- Học sinh nghỉ học nghề, ôn tập K12 từ ngày 01 đến hết ngày 04/6.
- 08h00: Họp trưởng, phó, thư ký điểm thi TS 10 tại PCT
- 14h00:Họp lãnh đạo tại điểm thi 
- Bàn giao kinh phí cho Hội đồng thi ĐQT
- 08h00: Họp toàn điểm thi lần 1
- 09h30: Hoc qui chế thi
	

- Theo QĐ


- KT, TQ
- Theo QĐ


	Thứ 7
	02/6
	- Thi lớp 10 đại trà
- Đánh giá hs RLH tuần 1
- Thông báo công khai những trường hợp thí sinh không đủ điều kiện dự thi
	- Theo lịch
- PHT1, các bộ phận
- HT, VT

	CN
	03/6
	- Thi lớp 10 đại trà
-14h00: Họp lãnh đạo HĐCT 10 LQĐôn
-15h00: Họp toàn  HĐCT 10 LQĐ
	
- HT,TKHĐ

	Tuần 
Từ 04 đến 10/6/2018
	-Thực hiện công tác chấm thi TS 10 và LQĐ
- Báo cáo thi đua, đánh giá CCVC cuối năm
- Hướng đẫn HS  rèn luyện hè tuần 3
	

	Thứ 2
	04/6
	-Tổ chức thi các môn chuyên LQĐ
- Học nghề PT khối 11, ôn tập 12 bình thường
- Hoàn thành hồ sơ thi đua năm học  2017-2018
	- Theo QĐ

- PHT2, VT

	Thứ 3
	05/6
	- Lưu trữ hồ sơ công việc nhà trường năm học 2017-2018
- Hoàn thành việc in và trả Giấy báo dự thi cho thí sinh
	- Các bộ phận, VT

- PHT2, giáo vụ, cô Nữ Ngọc

	Thứ 4
	06/6
	- HĐ phách, chấm TS 10 làm việc
	- Theo QĐ

	Thứ 5
	07/6
	- B/c Sở về Hồ sơ phân loại, đánh giá CCVC và hồ sơ xếp loại HT, PHT, giáo viên theo TT29, TT30  năm học 2017-2018
	- PHT2,VT

	Thứ 6
	08/6
	- B/c Sở về “ Toàn dân XD văn hóa” 
- Triển khai lịch trực hè 2018
	- PHT1, VT
- BGH, Tổ VP

	Thứ 7
	09/6
	- Đánh giá HS rèn luyện hè tuần 2
	-PHT+các bộ phận

	CN
	10/6
	
	

	Tuần lễ
Từ 11 đến 17/6
	- Hoàn thành lớp Nghề PT cho Khối 11
	

	Thứ 2
	11/6
	-B/c Sở về công tác gia đình
	-VT

	Thứ 3
	12/6
	- B/c Sở hồ sơ thi đua năm học  2017-2018
	- PHT2,VT

	Thứ 4
	13/6
	- Xây dựng KH cho năm học 2018-2019
	- BGH

	Thứ 5
	14/6
	- Thực hiện duy tu, bảo dưỡng CSVC theo KH 2017-2018
	-PHT1, tổ VP

	Thứ 6
	15/6
	- Lập KH năm học 2018-2019
	- BGH

	Thứ 7
	16/6
	- Thông báo kết quả TS lớp 10 _2018
	- BGH, VT

	CN
	17/6
	
	

	Tuần 
Từ 18 đến 24/6
	- Hoàn thành lớp ôn tập thi THPT 2018
	

	Thứ 2
	18/6
	- Nhận QĐ  coi thi THPT 2018 tại Sở
	-VT

	Thứ 3
	19/6
	
	

	Thứ 4
	20/6
	- Sở kiểm tra việc “ Mở cửa trường, thư viện trương học” từ ngày 20 đến 23/6 tại các đơn vị
	- BGH, Thư viện, Tổ VP

	Thứ 5
	21/6
	- 08h00: Nhận QĐ coi thi tại trường
- 10h00: Họp HS khối 12 tại sảnh đa năng
	- Toàn đơn vị
- BGH, GVCN12, HS khối 12, VP

	Thứ 6
	22/6
	
	

	Thứ 7
	23/6
	- Đánh giá HS rèn luyện hè tuần 4
	- PHT+các bộ phận

	CN
	24/6
	- 08h00: Họp CB coi thi THPT 2018
- 14h00: Thí sinh học qui chế
	-Theo QĐ
- HS12

	Tuần 
Từ 25/6 đến 01/7
	- Thi THPT quốc gia 2018
	

	Thứ 2
	25/6
	- 07h30: Thi Ngữ văn (120’)
- 14h30: Thi Toán (90’)
-Đánh giá HS rèn luyện hè tuần 5 và tháng 6
	

- PHT+các bộ phận

	Thứ 3
	26/6
	- 07h30: Thi KHTN (150’)
- 14h30: Thi Ngoại ngữ (60’)
	

	Thứ 4
	27/6
	- 07h30: Thi KHXH (150’)
	

	Thứ 5
	28/6
	-Thực hiện KH chấm thi THPT quốc gia 2018
	- Theo QĐ

	Thứ 6
	29/6
	- Hạn cuối B/c Sở về Hồ sơ thi đua 2017-2018
	- HT, PHT2, VT

	Thứ 7
	30/6
	- Đánh giá kết quả rèn luyện hè tháng 6
- Triển khai KH tháng 7, lịch nghỉ hè, phép 2017-2018
- B/c HT về công tác tài chính  6 tháng năm 2018
	- PHT1, các bộ phận
- BGH, theo lịch.

- KT,TQ

	CN
	01/7
	
	


Kế hoạch này có thể thay đổi cho phù hợp với lịch công tác của Sở và nhà trường./.
Nơi nhận:								HIỆU TRƯỞNG
- BGH;
- CĐ, Đoàn trường;
- TTCM,VP;
- Niêm yết HĐSP; Webside trường;
- Lưu VT.
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