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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2018
		I. Công tác trọng tâm
1. Tổ chức hoạt động thi đua nhân Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11).
2. Tổ chức tuần lễ cao điểm Ngày pháp luật 2018 (02/11- 07/11/2018).
3. Tiếp tục Giải thưởng “Đố vui để học Liên Chiểu”, “khi tôi 18” năm học 2018-2019.
4. Tổ chức Hội thảo về “Công tác giáo viên chủ nhiệm”; hội giảng cấp trường; giải thể thao học sinh cấp trường.
5. Kiểm tra nội bộ hồ sơ sổ sách HKI tổ, GVBM, GVCN, các phòng học bộ môn, căng tin, y tế, các phòng chức năng.
6. Kiểm tra nội bộ công tác quản lý của Hiệu trưởng về quản lý hồ sơ CCVC, kiểm định chất lượng, việc thực hiện chế độ chính sách nhà giáo.
7. Tiếp tục thực hiện cảnh quan môi trường; công trình thanh niên và nền nếp, kỉ luật học sinh.
8.  Bổ sung thiết bị dạy học cho các tổ, bộ phận, phòng học bộ môn, thư viện.
9. Tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết, kiểm tra và xử lý môi trường; tổ chức khám sức khỏe cho CCVC. Ra quân ngày Chủ nhật “xanh- sạch- đẹp”.
10. Hoàn thành ký kết hợp đồng lao động, hợp đồng làm viêc cho GV mới trúng tuyển, ký kết lại hợp đồng làm việc và lao động đối với các chức danh việc làm đã hết thời gian hợp đồng. 
11. Thực hiện báo cáo quyết toán quý III/2018, hoàn thành các khoản thu theo qui định.
II. Kế hoạch cụ thể
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN

	Tuần 9
Từ 29/10 đến 04/11

	- Chủ đề tháng 11:“Thanh niên với truyền thống hiếu học và tôn sư trọng đạo.”
- Công đoàn, Đoàn trường phát động phong trào thi đua nhân ngày NGVN 20/11,
- Giải thưởng “Đố vui để học Liên Chiểu”;
- BGH kiểm tra công tác dạy thêm -học thêm.
- Hội giảng tháng 11.
	

	Thứ 2
	29/10
	- C/cờ: + Truyền thông “Sức khỏe sinh sản vị thành niên”
            + Tổng kết tháng 10/2018
- Bổ sung cập nhật tại phần mềm QLTH.
- B/c Sở về công khai cơ sở GD theo TT36
- 08h00: Tập huấn phần mềm dạy học thông minh các môn Lí, Hóa, Sinh
	
- BGH; Đoàn, Tổ Hoa- Sinh
- GVCN,GVBM
- PHT1, TKHĐ 
- Tổ Lí, Hóa-Sinh


	Thứ 3
	30/10
	- 09h30: Kiểm tra  nội bộ về PCCC

	- BGH, Tổ VP, Tổ Toán-Tin, CB thiết bị, thư viện

	Thứ  4
	31/10
	- B/c Sở: về KP thi ĐH 2018
              : Miễn giảm học phí, hỗ trợ HKI
	- PHT2,TKHĐ
- HT, KT

	Thứ 5
	01/11
	- 08h30: SH cụm môn Lịch sử tại Hòa Vang
- Hội giảng tháng 11 môn Lí, Sinh  tiết 2,4

- 13h00: Giao ban BGH và trưởng đoàn thể

-14h00: Họp HĐSP tháng 11
	- GV Sử
- GVBM toàn trường dự
- BGH, CĐ, Đoàn, KH, CTĐ
- HĐSP

	Thứ 6
	02/11
	- B/c HT về công tác hướng dẫn thử việc 
- Triển khai kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 11năm 2018
- Lập số liệu tài chính và đăng ký danh mục mua sắm, xây dựng, sửa chữa năm 2019 cho Sở
	- PHT2, GVHD;
- HT

- BGH;KT

	Thứ 7
	03/11
	- 08h00: Hội ý BGH
-Nộp xếp loại hạnh kiểm HS  tháng 10 cho BGH
-Thông báo kết quả giữa kỳ cho PHHS
	- BGH
- GVCN

- PHT2, Giáo vụ; GVCN

	CN
	04/11
	
	

	Tuần 10
Từ 05 đến 11/11
	- Triển khai KH kiểm tra nội bộ tháng 11
- Thi đua nhân ngày NGVN 20/11
	

	Thứ 2
	05/11
	- C/c: Phát động thi đua 20/11 , giải thể thao HS, ngày pháp luật VN
- B/c Sở về KH tổ chức 20/11
- Giao ban CB lớp tháng 11

- Bổ sung thẻ CC-VC cho GV mới
	- PHT1, Đoàn

- PHT1, TKHĐ
- PHT, TKHĐ, cán bộ lớp
- HT, VT

	Thứ 3
	06/11
	- B/c HT về danh sách HS nghèo 2018-2019
- Kiểm tra nội bộ các phòng học bộ môn, phòng chức năng
- 14h00: Kiểm tra KH Hội thảo GVCN năm học 2018-2019
	- GVCN, TKHĐ

- Theo QĐ

- BGH, TKHĐ

	Thứ 4
	07/11
	- 08h00:  Kiểm tra nội bộ về dạy thêm học thêm trong trường 2018;
- B/c Sở: về thi đua 2018-2019
             : KH phòng chống tội phạm, TNXH 2018     
	- PHT1, Tổ VP, VT, Thư viện
- PHT2, TKHĐ
- PHT1, TKHĐ

	Thứ 5
	08/11
	- 08h00: Dự tập huấn Sở về thiết bị cảm biến tại trường NK

- 08h35: Ngoại khóa Vật lý K10
- 14h00: Hội thảo GVCN 2018
- 16h00: Họp tổ
	- PHT2, GV môn Lí, Hóa, Sinh (01 người/môn)
- Tổ VL, HS K10
- HĐSP
- Tổ CM,VP

	Thứ 6
	09/11
	- Niêm yết KH 20/11/2018
- Dự khai mạc giải thể thao CĐ tại LQĐ

	- BGH; CĐ; Đoàn
- CĐ, đội tuyển thể thao CĐ

	Thứ 7
	10/11
	- Nhập điểm VNEDU ½ tháng 11
	- GVBM,GVCN

	CN
	11/11
	
	

	Tuần 11
Từ 12 đến 18/11
	- B/c số liệu thi đua dạy học, tổ chức khen thưởng thi đua 20/11

	- Ban thi đua và đoàn thể, tập thể tổ CM;VP

	Thứ 2
	12/11
	- C/c: Tưởng niệm nạn nhân ATGT 2018; Khi tôi 18 (10/1;10/2)
	- BGH, Đoàn

	Thứ 3
	13/11
	- Triển khai KH; gởi giấy mời dự 20/11 
- B/c Sở công tác Pháp luật 2018

	- Theo phân công
- PHT1, Tổ SĐCD

	Thứ 4
	14/11
	- B/c các cấp về bỏ học tháng 10/2018
- 08h00: Thăm Sở nhân ngày 20/11
	- PHT2, TKHĐ
- BGH

	Thứ 5
	15/11
	- 14h00: Hội nghị Hội Chữ thập đỏ trường
- 15h00: Họp tổ
	- Toàn đơn vị
- Tổ CM,VP

	Thứ 6
	16/11
	- 08h00: Dự tuyên dương khen thưởng Sở năm học 2017-2018 tại NK
             : Kiểm tra năng lực Hội thi GVG  cấp trường tại phòng Lab         
- 14h00: Họp Sơ kết thi đua, phân công chuẩn bị 20/11.
- Chuyển tin nhắn SSM cho PHHS
	- Theo KH Sở

- BTC và GV đăng ký dự thi
- Liên tịch mở rộng
- PHT2, GVCN

	Thứ 7
	17/11
	- Tổ chức 20/11 tại lớp giờ SHCN
- Lao động vệ sinh, trang trí nhà trường
	- GVCN

	CN
	18/11
	- Ngày tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông. Thông điệp “Tưởng nhớ người đi - Vì người ở lại”
	Theo KH

	Tuần 12
Từ 19 đến 25/11
	- Sơ kết thi đua 20/11

	

	Thứ 2
	19/11
	- C/c: SH ngày Nhà giáo VN

- 16h15: Họp Chi bộ tháng 11
	- CBGVNV và hs toàn trường
- Đảng viên

	Thứ 3
	20/11
	- Học TKB thứ năm
- Bồi dưỡng lớp cảm tình Đoàn
- 14h00: Tọa đàm “Truyền thống nhà giáo VN”
	
- Đoàn trường
- HĐSP, khách mời

	Thứ 4
	21/11
	- Kiểm tra chương trình PMIS, Trường học kết nối, hồ sơ TCCB; Vnedu
- 08h00: Nộp HSSS giáo viên và tổ HKI tại phòng PHT
	- PHT2, TKHĐ, theo QĐ
- Theo KH

	Thứ 5
	22/11
	- Học TKB thứ ba
- 13h30: Kiểm tra hồ sơ tổ trưởng CM, hồ sơ sổ sách giáo viên HKI 2018-2019
- Triển khai KH KĐCL và trường chuẩn năm học 2018-2019
	
- Tổ CM, VP
- BGH, TTCM
- Theo KH

	Thứ 6
	23/11
	- 08h00: Dự tập huấn của Sở: về KĐCL
             : thi đua-khen thưởng
- Kiểm tra nội bộ công tác kế toán, thủ quỹ HKI
- Thông báo nội dung ôn tập HKI cho hs
	- Theo KH Sở

-Theo QĐ
- PHT2, TTCM, GVBM

	Thứ 7
	24/11
	- Báo cáo PMIS cho Sở
	- KT,TQ,TKHĐ

	CN
	25/11
	
	

	Tuần 13
Từ 26 đến 02/12
	- Hội thi KHKT cấp thành phố dành cho hs trung học năm học 2018-2019

	

	Thứ 2
	26/11
	- C/c: Thi “Đố vui để học” trận 3

- Lập hồ sơ thẩm định cơ quan, trường học đạt chuẩn văn hóa năm 2018
- Sở kiểm tra CSVC-TB từ
	- Đoàn, tổ VL; SĐCD
- PHT1; tổ CM; VP

	Thứ 3
	27/11
	- Báo cáo HT công tác tháng 11 quaTKHĐ


- Kiểm tra nội bộ về công tác thiết lập hồ sơ công việc năm học 2018-2019 và thực hiện chế độ chính sách CCVC của Hiệu trưởng
	- PHT, đoàn thể, các tổ, phòng chức năng
- Theo QĐ

	Thứ 4
	28/11
	- Thi KHKT thành phố từ 28/11 đến 01/12/2018
- B/c HT về hồ sơ cơ quan văn hóa năm 2018
	- PHT1, Các SP dự thi
- PHT1, TKHĐ

	Thứ 5
	29/11
	- 14h00: Họp tổ
- 16h00: Họp CĐ
	- Tổ CM,VP
- Đoàn viên CĐ

	Thứ 6
	30/11
	- Chuẩn bị đón đoàn  thẩm định cơ quan văn hóa 2018 của Sở
	- BGH; TTCM; VP; các bộ phận

	Thứ 7
	01/12
	- Nộp xếp loại hạnh kiểm HS tháng 11 cho BGH
- Hạn cuối nhập điểm VNEDU tháng 11

- Chuyển tin nhắn SSM cho PHHS
	- GVCN



- PHT2, GVCN

	CN
	02/12
	
	



Kế hoạch này có thể thay đổi để phù hợp với lịch công tác đột xuất của Sở, trường./.

Nơi nhận:							HIỆU TRƯỞNG
- BGH; CĐ; Đoàn trường;
- TTCM,VP;
[bookmark: _GoBack]- Thông báo HĐSP; Webside trường;
- Lưu: VT, HT.
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