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KẾ HOẠCH  

Về công tác tháng 9 năm 2022 

   

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức hoạt động Kỷ niệm 77 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 2/9 

nước Cộng hòa XHCN Việt Nam (02/9/1945-02/9/2022), phát động tháng An toàn giao 

thông. 

2. Tổ chức ngày tựu trường và khai giảng, bàn giao hồ sơ sổ sách phục vụ chuyên 

môn, phối hợp triển khai “Tuần lễ hưởng ứng Học tập suốt đời” năm học 2022-2023. 

3. Họp cha mẹ học sinh các lớp đầu năm và Đại hội Ban ĐD Cha mẹ hs nhà 

trường năm học 2022-2023. 

4. Xây dựng kế hoạch thi đua, dạy học, Hội thi GVCN giỏi cấp trường, giáo viên 

dạy giỏi cấp thành phố, tham gia Cuộc thi E-learning cấp thành phố năm học 2022-2023. 

5. Xây dựng kế hoạch Hội nghị viên chức, kế hoạch tự đánh giá năm học 2022-

2023. 

6. Kiểm tra tuyển sinh vào lớp 10 và trình Sở phê đuyệt danh sách trúng tuyển 

lớp 10 năm học 2022-2023; kiểm tra kết quả thi lên lớp năm học 2021-2022. 

7. Triển khai công tác bảo hiểm y tế học sinh, hồ sơ sổ sách phục vụ năm học. 

8. Tổ chức truyền thông phòng chống dịch bệnh, ma túy, tệ nạn xã hội. Chương 

trình Hành trình đến với Bảo tàng, Thành Điện Hải, Nhà trưng bày Hoàng Sa, Bảo tàng 

Mỹ thuật, Bảo tàng Chăm và Bảo tàng Quân khu V. Chương trình giáo dục quốc phòng 

– an ninh gắn với các nhiệm vụ trọng tâm về chủ quyền biển đảo, phòng chống bạo 

loạn... 

9. Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ, các khoản thu đầu năm, công khai cơ sở 

giáo dục năm học 2022-2023. 

10. Rà soát đội ngũ chuẩn bị cho tuyển dụng giáo viên, nhân viên, trình Sở để 

hợp đồng lao động giáo viên còn thiếu, phân công giảng dạy, lập hồ sơ CBVC. 

11. Tổ chức triển khai kế hoạch tổng vệ sinh, trang trí nhà trường, chăm sóc hệ 

thống cây xanh trong khuôn viên trường, diệt mối, mua sắm CSVC. Triển khai thực hiện 

thuê thẩm định giá và trình Sở phê duyệt dự án đầu tư thiết bị tối thiểu CTPT 2018. 

II. KẾ HOẠCH CỤ THỂ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Tuần 

Từ 29/8 

Nội dung chủ đề hoạt động tháng 9: “Thanh 

niên học tập, rèn luyện vì sự nghiệp CNH, HĐH 

đất nước” 
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 đến ngày 04/9 

Thứ 2 29/8 

- 08h00: Tập trung HS theo ca học 

- KH họp cha mẹ HS đầu năm học 2022-2023 

- Gửi giấy mời dự Lễ Khai giảng 

- Theo KH 

- HT, GVCN 

- VT 

Thứ 3 30/8 

- Niêm yết TKB HKI năm học 2022-2023 

- KH treo cờ, nghỉ lễ Quốc khánh năm 2022 

- 08h30: Hội nghị trực tuyến CTXH trường học 

 

- 14h00: Hội nghị GDTrH tại THPT PCTrinh 

- PHT2, VT 

- HT, VP 

- PHT1, BT Đoàn 

trường 

- BGH 

Thứ 4 31/8 
- Triển khai KH khai giảng năm học 2022-2023 

- 07h00 và 14h00: Lao động học sinh 

- BGH, Đoàn 

- PHT1, GVCN 

Thứ 5 01/9 
- Nghỉ lễ Quốc khánh, trực cơ quan 

- 08h00: Nhận học bổng Vallet tại NKhuyến 

- Theo phân công 

- PHT1, CTKH, HS 

Thứ 6 02/9 - Nghỉ lễ Quốc khánh, trực cơ quan - Theo phân công 

Thứ 7 03/9 

- B/c HT (qua PHT1) kết quả họp lớp đầu năm 

và DS cán bộ lớp, DS địa chỉ đỏ, HS diện chính 

sách năm học 2022-2023. 

- PHT1, KT, GVCN 

CN 04/9 

- 14h00: Lao động chuẩn bị khai giảng 

- 15h00: Điều động học sinh tham gia chuẩn bị 

công tác khai giảng 

- 16h00: Kiểm tra việc chuẩn bị khai giảng 

- PHT1, GVCN 

- Theo KH 

 

- HT, các bộ phận 

Tuần: 1 

Từ 05 đến 11/9 

- - Khai giảng năm học 2022-2023 

- - Họp CMHS lớp, trường đầu năm học 

 

Thứ 

2 
05/9 

- 07h15: KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2022-

2023 

- 08h00: Học VH theo ca học 

            : Họp Chi ủy, BGH tháng 9/2022  

- 15h00: B/c Sở về tựu trường, khai giảng 

- Toàn trường, khách 

mời 

 

- Theo thành phần 

- PHT1, VT 

Thứ 3 06/9 

- Triển khai KH họp CMHS đầu năm học 

- Gửi giấy mời họp CMHS 

- B/c Sở về xin hợp đồng lao động giáo viên 

năm học 2022-2023 

- HT, GVCN, VP 

- VT 

- HT, VT 

Thứ 4 07/9 
- KH xây dựng hồ sơ công việc năm học 2022-

2023 

- HT, VT 
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- B/c HT kết quả tặng SGK cho hs diện chính 

sách năm học 2022-2023 

- PHT2, thư viện 

Thứ 5 08/9 

- KH xây dựng đội tuyển HSG 3 khối 

- 09h00: Họp tổ trực KLHS 

- 13h30: Họp liên tịch mở rộng 

- 14h30: Họp HĐSP 

- 16h30: Họp Chi bộ tháng 9/2022 

- PHT2, TTCM 

- BGH, Đoàn, GV trực 

- Theo thành phần 

- Toàn cơ quan 

- Đảng viên 

Thứ 6 09/9 

- - B/c Sở về bổ nhiệm CCNN của GV, NV năm 

2022 

- B/c Sở phê duyệt danh sách trúng tuyển lớp 10 

năm học 2022-2023 

- HT, KT 

 

- PHT2, VT 

Thứ 7 10/9 

- Giao ban GVCN theo ca học 

- SHCN: Đại hội chi đoàn lớp 

- 16h00: Kiểm tra CSVC chuẩn bị họp PHHS 

- BGH, Đoàn, GVCN 

- Đoàn trường, lớp 

- BGH, VP 

CN 11/9 
- 08h00: Họp CMHS lớp ca sáng 

- 09h30: Họp CMHS lớp ca chiều 

- GVCN, PHHS  

 

Tuần 2 

Từ 12 đến 18/9 

- Phối hợp về công tác ĐH Đoàn trường 

- Kiện toàn tổ chức Chi hội KH, CTĐ 

- Làm việc với các phòng học bộ môn 

- Đăng kí sản phẩm thi giáo án E-learning cấp 

trường. 

 

Thứ 2 12/9 

- C/cờ: Giáo dục truyền thống, ATGT, nội quy 

nhà trường. 

- Kế hoạch thi Đố vui để học 2022-2023 

- B/c HT danh sách học sinh chính thức, trúng 

tuyển lớp10 năm học 2022-2023 

- KH dạy ôn tập K12 

- BGH, Đoàn trường 

 

- BGH, Đoàn 

- PHT2, TKHĐ 

- PHT2, TTCM 

Thứ 3 13/9 

- KH dự thi E-learning năm học 2022-2023 

- Xây dựng KH Hội nghị CCVC năm học 2022-

2023 

- - Gửi giấy mời họp CMHS trường 

- HT, CTCĐ 

 

- VT, GVCN 

Thứ 4 14/9 

- B/c HT học sinh chuyển trường, bỏ học trong 

hè và tháng 09/2022 

- B/c Sở về nâng lương trước hạn đợt 2 năm 

2022 

- PHT2, VT 

 

- HT, KT 

Thứ 5 15/9 - Hạn cuối b/c Sở nâng lương trước hạn đợt 2 - HT, KT 
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- 09h30: Họp trù bị Hội nghị viên chức năm học 

2022-2023. 

- Tập trung đội tuyển HSG 

- 14h00: Hội nghị CCVC cấp tổ 

- 16h00: Đại hội Chi đoàn giáo viên 

- Liên tịch mở rộng 

 

- GVBD, đội tuyển 

- Các tổ, CĐ tổ 

- Theo KH 

Thứ 6 16/9 

- Báo cáo kết quả các khoản thu đầu năm cho 

HT 

- B/c Sở hồ sơ nhà giáo tiêu biểu năm 2022 

- 16h00: Kiểm tra CSVC họp CMHS toàn 

trường 

- Kế toán, TQ 

 

- PHT1, CĐ 

- BGH, VP 

Thứ 7 17/9 

- 08h00: Hội nghị Thường trực Ban đại diện 

CMHS toàn trường năm học 2022-2023 

 

- Hội ý GVCN 

- BGH, GVCN, 

Trưởng và phó ban 

CMHS lớp, Đoàn thể 

- BGH, Đoàn, GVCN 

CN 18/9   

Tuần: 3 

Từ 19 đến 25/9 

- Thao giảng cấp tổ tháng 9/2022 

- Đại hội Đoàn trường năm học 2022-2023 

 

Thứ 2 19/9 

- C/c: Khai mạc giải thưởng “Đố vui để học” 

năm học 2022-2023 

- Nộp bài viết Hội nghị CCVC cho nhà trường 

- Theo ca học 

 

- Theo phân công 

Thứ 3 20/9 

- Hoàn thành tài liệu Hội nghị CCVC  

- Thông báo học bù TKB phục vụ Hội nghị 

Viên chức 

- Theo KH 

- PHT2, VT 

Thứ 4 21/9 

- B/c Sở, CĐ ngành về việc tổ chức Hội nghị 

Viên chức năm học 2022-2023 

- Gửi giấy mời dự Hội nghị Viên chức nhà 

trường 

- Xây dựng KH tham gia Hội thi GV dạy giỏi 

cấp thành phố và GVCN giỏi cấp trường năm 

học 2022-2023 

- HT, CTCĐ, VT 

 

- VT 

 

- BGH, TTCM 

Thứ 5 22/9 

- - Buổi sáng thao giảng cấp tổ tháng 9/2022 

- - Buổi chiều học bù TKB của sáng thứ năm, 

ngày 29/9/2022 

- Tổ CM 

- Theo TKB 

Thứ 6 23/9 
- HT làm việc với bộ phận KT, TQ về thu chi 

quý 4/2022 

- HT, KT, TQ 

Thứ 7 24/9 
- Hội ý GVCN 

- 16h00: Đại hội trù bị Đoàn trường 

- BGH, Đoàn, GVCN 

- Theo KH Đoàn 
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CN 25/9 - 08h00: Đại hội Đoàn trường NH 2022-2023 
- Đoàn trường, khách 

mời 

Tuần 4 

Từ 26/9 đến 

02/10 

- Hội nghị CCVC năm học 2022-2023 

- Xây dựng KH tháng 10 

 

Thứ 2 26/9 

C/c: - Phát động cuộc thi KHKT dành cho HS 

năm học 2022-2023 

- Chương trình “Khi tôi 18” 

- BGH, Đoàn trường 

Thứ 3 27/9 
- B/c HT công tác tháng 9/2022 

- In sao tài liệu Hội nghị CCVC 

- Các bộ phận 

- VT 

Thứ 4 28/9  - PHT2, TTCM 

Thứ 5 29/9 

- 08h00: Hội nghị viên chức năm học 2022-

2023 

- Chia tay giáo viên chuyển công tác 

- HĐSP, đại biểu, 

khách mời 

- Theo KH 

Thứ 6 30/9 
 - PHT2, TKHĐ 

 

Thứ 7 01/10 - SHCN: Hội ý GVCN - Theo thành phần 

CN 02/10   

 

Kế hoạch này có thể được điều chỉnh nếu có sự thay đổi theo lịch công tác đột 

xuất của Sở hoặc của nhà trường./. 

 
Nơi nhận:                                                                        
- Sở GDĐT (để báo cáo); 

- BGH;  

- Thông báo HĐSP; Website trường; 

- Lưu: VT, VP. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Phạm Minh 
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