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KẾ HOẠCH 

 Công tác tháng 12 năm 2022 

   

  I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

 1. Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày thành lập Quân đội Nhân 

dân Việt Nam (22/12) và ngày hội Quốc phòng toàn dân; sinh hoạt chủ điểm ngày Thế 

giới phòng chống AIDS và ngày Dân số Việt Nam. Kế hoạch nghỉ tết Dương lịch năm 

2023. 

2. Tổ chức học sinh ôn tập và kiểm tra HKI, phân công chuyên môn HKII, tham 

gia Giải thể thao học sinh cấp thành phố năm học 2022-2023. 

3. Tham gia Đoàn Hội thao QP-AN học sinh toàn quốc năm 2022 tại Cần Thơ, 

à tham dự Giải Việt dã - Chạy vũ trang truyền thống “Báo Đà Nẵng” lần thứ 25; phối hợp tổ 

chức thi nghề Tin học văn phòng năm học 2022-2023 tại trường. 

 4. Truyền thông giáo dục thực hiện an toàn giao thông, phòng chống bệnh sốt 

xuât huyết, thi KHKT cấp thành phố; giáo dục không đốt pháo trong dịp Tết Dương 

lịch, Tết Âm lịch. 

5. Thao giảng ứng dụng phần mềm dạy học thông minh, phần mềm cảm biến 

cấp tổ tháng 12, tăng cường bồi dưỡng HSG, phụ đạo học sinh 12 các môn Toán, Văn, 

Anh. 

 6. Triển khai viết, chấm chọn đề tài sáng kiến kinh nghiệm năm học 2022-2023. 

7. Điều chỉnh kết quả sau kiểm tra nội bộ về hồ sơ sổ sách tổ, các phòng bộ 

môn, phòng chức năng; công tác tài chính học kì I năm học 2022-2023. 

8. Tiếp tục xây dựng cảnh quan môi trường, hoàn thành công trình nhà để xe  e 

tạm cho học sinh, củng cố nền nếp, kỉ luật học sinh, ATGT, tiêm phòng mũi 3 Vacxin 

Covid 19. 

9. Kiểm kê tài sản, tài chính tại thời điểm 00 giờ năm 2023. Thực hiện báo cáo 

thống kê giữa kì năm học 2022 – 2023, lập hồ sơ quyết toán quý 4/2022 và quyết toán 

năm 2022. Kê khai tài sản thu nhập năm 2022. 

10. Thực hiện đánh giá cuối năm đối với đảng viên; rà soát công tác đào tạo, 

bồi dưỡng cán bộ quản lí và dự nguồn quy hoạch giai đoạn 2020-2025 theo qui định. 

11. Lập hồ sơ, xây dựng kế hoạch về cơ quan văn hóa, dân chủ cơ sở, cải cách 

hành chính; văn thư lưu trữ, nhiệm vụ trọng tâm và công tác giáo dục pháp chế năm 

2023. 

II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Tuần 13 

Từ 28/11 đến 04/12 

 

- Chủ đề tháng 12: “Thanh niên với sự 

nghiệp xây dựng và bảo vệ tổ quốc.” 

- Lập đề cương, nội dung ôn tập HKI. 

- Ôn tập HKI khối 12 các môn trường ra đề 

 

 

 



THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Thứ 2 28/11 

- C/cờ: Khi tôi 18 

- Truyền thông phòng chống HIV/ADS 

- 14h00: Đánh giá đảng viên năm 2022 

- Đoàn, 12/9,10 

- Y tế Quận 

- Theo KH chi bộ 

Thứ 3 29/11 

- 08h00: Dự HN ATTP năm 2022 tại NK 

- B/c Sở: Dự toán hỗ trợ chính sách học 

sinh HKI 

- PHT1, Y tế 

- HT, KT 

Thứ 4 30/11 

- 07h30: Tập huấn cải tiến chất lượng tại 

THPT Sơn Trà 

- 08h00: Họp trưởng đoàn thi KHKT thành 

phố năm 2022 

- PHT2, TKHĐ 

 

- PHT1, các SP dự thi 

Thứ 5 01/12 

- 08h30: Họp cấp ủy, BGH 

- 13h30: Họp liên tịch mở rộng 

- 14h00: SH cụm Anh 10, Sinh 

- 14h30: Họp HĐSP tháng 12 

- Nộp đề cương ôn tập HKI cho PHT2 

 

- Theo thành phần 

- Liên tịch 

- GV Anh 10, Sinh 

- Toàn cơ quan 

- TTCM 

Thứ 6 02/12 

- Chia TKB áp dụng từ tuần 15 

- B/c Sở: dự toán thu chi NSNN 2023 

-13h30: Trưng bày sản phẩm Cuộc thi 

KHKT tại NKhuyến. 

- PHT2 

- HT, KT 

- PHT1, các SP dự thi 

Thứ 7 03/12 

- 07h15: Dự khai mạc Cuộc thi KHKT cấp 

thành phố năm 2022 

- Chấm thi KHKT 

- 17h00: Thu dọn sản phẩm trưng bày 

Cuộc thi KHKT 

- BGH, trưởng đoàn 

 

- Theo QĐ 

- PHT1, Đoàn, GV 

 

CN 04/12 
- 08h00: Phun thuốc phòng dịch sốt xuất 

huyết 

- Văn phòng, Đội y tế 

dự phòng, y tế trường 

Tuần 14 

Từ 05 đến 11/12 

- Triển khai đề cương ôn tập HKI đến học 

sinh 

- Kiểm tra cuối kì I tại lớp các môn Tin 12, 

CN 12, QP11,12, TD 3 khối. 

 

Thứ 2 05/12 

C/c: Truyền thông về bình đẳng giới, 

phòng chống bạo lực năm 2022 

- 15h00: Dự bế mạc Cuộc thi KHKT tại 

THPT Phan Châu Trinh 

- Đoàn trường, tổ 

CD-TD 

- BGH, các SP đạt 

giải 

Thứ 3 06/12 

- Nộp kê khai tài sản, thu nhập cá nhân 

năm 2022 cho HT 

- B/c HT kết quả kiểm tra HKI hồ sơ sổ 

sách, các phòng chức năng, PHBM, thư 

viện HKI 

- BGH, VT 

 

- Các PHT, tổ kiểm 

tra 

Thứ 4 07/12 

- Lập KH g p m t cựu quân nhân của 

trường; thăm đơn vị quân đội nhân ngày 

22/12 

- B/c Sở DS thí sinh dự kiểm tra cuối kì I 

khối 12 

- HT, CĐ  

 

 

- PHT2, TKHĐ 

 

Thứ 5 08/12 
- Học TKB thứ 7 

- 08h00: Nộp đề kiểm tra cuối kì I tại HT 

 

- GV ra đề 



THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

- 14h00: Họp tổ tháng 12 

            : Họp lãnh đạo thi nghề tại 

TTGDTX số 3 

- SH cụm Toán học 

- 17h30: Viếng nghĩa trang liệt sĩ  

- Tổ CM, VP 

- Theo QĐ 

 

- Theo KH Sở 

- Đoàn trường 

Thứ 6 09/12 

- Tham gia Đoàn Hội thao QPAN quốc gia 

năm học 2022-2023 tại Cần Thơ từ ngày 

09 đến 19/12/2022 

- 14h00: Họp Ban CT nghề tại trường 

- Sinh hoạt cụm môn Hóa học 

- B/c Sở: Kết quả tháng hành động bình 

đẳng giới và p/c bạo lực năm 2022 

 

- Cô Mai Thị Thanh 

và 02 HS của lớp 

12/3, 12/8 

- Theo QĐ 

- Tổ Hóa- Sinh 

- PHT1, VT 

Thứ 7 10/12 

- Học TKB thứ 5 (từ 08h30) 

- 06h45: Họp Ban coi thi nghề tại trường 

- 07h30->08h15: Thi lí thuyết nghề Tin 

học văn phòng 

- 08h30: Thi thực hành nghề ca1 đến ca 3 

- 13h30: Thi thực hành nghề ca4 đến ca 6 

 

- PHT2 

- Theo QĐ 

- Thí sinh thi nghề 

 

 

 

CN 11/12 

- 07h00: Thi thực hành nghề từ ca 7 đến ca 

11 

- 13h30: Thi thực hành nghề từ ca 11 đến 

ca 13 

- Thí sinh thi nghề 

 

Tuần 15 

Từ 12 đến 18/12 

- Khối 12 kiểm tra cuối kì I tập trung buổi 

sáng 

- Khối 10,11 học văn hóa buổi chiều 

- Kiểm tra các môn trường ra đề tại lớp 

 

 

Thứ 2 12/12 

- C/c: Triển khai qui chế kiểm tra HKI     

        + Ngoại khóa tổ Sử-Địa 

- Xây dựng kế hoạch kiểm kê 00 giờ ngày 

01/01/2023 

- B/c Sở danh mục điều hòa không khí 

- 15h00: Nhận đề kiểm tra tại LQĐ 

 

- PHT2, Đoàn, Tổ 

Sử-Địa 

- PHT1, KT 

 

- PHT1, KT 

- PHT2, BV 

Thứ 3 13/12 

- 07h30: Kiểm tra cuối kì I Văn, Địa 12 

- 09h00: Họp trưởng đoàn thi Việt dã thành 

phố 

- Theo lịch 

- PHT1, nhóm TD 

 

Thứ 4 14/12 

- - 07h30: Kiểm tra cuối kì I Toán, Sử 12 

- - Gửi giấy mời g p m t cựu quân nhân và 

gia đình bộ đội 

- Theo lịch 

- BGH, VP 

 

Thứ 5 15/12 - 07h30: Kiểm tra cuối kì I Lí, Sinh 12 - Theo lịch 

Thứ 6 16/12 

- 07h30: Kiểm tra cuối kì I Hóa, Anh 12 

- Nhập điểm Vnedu, chuyển SMS 
1/2

 tháng 

12 

- Theo lịch 

- PHT2, GVCN 

 

Thứ 7 17/12 - 07h30: Kiểm tra GDCD 12 - Theo lịch 



THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

- 08h30: Phản biện đề K10,11 - Theo phân công 

CN 18/12 

-07h00: Tham gia khai mạc giải Việt dã 

thành phố 

 

- PHT1, tổ CD-TD 

Tuần 16 

Từ 19 đến 25/12 

- Kiểm tra cuối kì I tập trung khối 10,11 

buổi sáng 

- Khối 12 học văn hóa buổi chiều 

- Kiểm tra cuối kì I tại lớp các môn Tin 

10,11; CN 11; CN thiết kế 10 

 

Thứ 2 19/12 

- 07h00: Kiểm tra HKI b  cho K12 

 

- 08h00: + Đấu thầu căn tin trường Liên 

Chiểu  

              + Nộp lại đề kiểm tra cuối kì I (đã 

điều chỉnh) sau phản biện 

- 14h00: In sao đề kiểm tra HKI 

- HS chưa dự kiểm 

tra lần 1 

- PHT1 dự 

- Giáo viên ra đề 

 

 

- Ban in sao đề 

Thứ 3 20/12 

- 08h30: G p m t cựu quân nhân và gia 

đình quân đội của nhà trường năm 2022 

- 16h00: Kiểm tra CSVC kiểm tra HKI 

 

- Theo giấy mời 

- BGH, tổ VP 

Thứ 4 21/12 

- 08h30: thăm các đơn vị Quân đội nhân 

dịp 22/12. 

- Kiểm kê 00 giờ 

- BGH, CĐ, Đoàn 

 

Thứ 5 22/12 
- Kiểm tra cuối kì I Văn, Địa K10; Hóa 11 

 

- Theo lịch 

Thứ 6 23/12 

- Kiểm tra cuối kì I Địa, Lí, CNTT, Sinh 

K10; Văn 11 

- Đăng kí công đoàn ngành về thời gian tổ 

chức ĐH công đoàn trường nhiệm kì 2023-

2028 

- Theo lịch 

 

- HT, CĐ 

Thứ 7 24/12 
- KH trang trí, lịch trực tết, chế độ chính 

sách Tết Dương lịch 2023 

- HT, Tổ VP 

CN 25/12   

Tuần 17 

Từ 26/12/2022 đến 

01/01/2023 

- Hoàn thành chấm trả bài K12 

- Kiểm tra cuối kì I khối 10,11 các môn 

còn lại 

- Nghỉ Tết Dương lịch 2023 

 

Thứ 2 26/12 
- Kiểm tra cuối kì I Toán K10; Lí, Sinh11 

- 17h00: Viếng nghĩa trang liệt sĩ 

- Theo lịch 

- Đoàn, HS 

Thứ 3 27/12 
- Kiểm tra cuối kì I Sử, GDKTPL, Hóa 10; 

Toán11 

- Theo lịch 

 

Thứ 4 28/12 

- Kiểm tra cuối kì I Quốc phòng, Anh K10, 

Tiếng Anh K11 

 

- Theo lịch 

 

 

Thứ 5 29/12 
- Kiểm tra cuối kì I Sử, CD K11, Tiếng 

Anh K11 

- Theo lịch 

Thứ 6 30/12 
- Hoàn thành kiểm kê, báo cáo 00 giờ năm 

2023 

- HT, KT 

 



THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

- Hoàn thành chấm trả bài vào điểm cuối kì 

I K12 

- 07h00: Kiểm tra HKI b  cho K10,11 

- PHT2, GVCN, 

GVBM 12 

- HS chưa dự kiểm 

tra lần 1 

Thứ 7 31/12 - Khóa sổ niên độ tài chinh năm 2022 - HT, KT, TQ 

CN 01/01/2023 N h   ế  D  n  l ch 2023 - Trực trường 

 

Kế hoạch này có thể thay đổi để phù hợp với lịch công tác của Sở và nhà trường./. 

 

Nơi nhận: 
- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng;  

- CĐ, Đoàn trường; 

- TTCM,VP; 

- Niêm yết HĐSP; Website; 

- Lưu VT. 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Mai Th  Bích N à 
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