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KẾ HOẠCH  

Công tác tháng 6 năm 2023 

 

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM  

1. Tổ chức các hoạt động chào mừng Tháng hành động vì trẻ em, ngày Quốc tế 

Thiếu nhi (01/6); kỷ niệm ngày Chủ tịch Hồ Chí Minh ra Lời kêu gọi thi đua ái quốc 

(11/6), ngày Gia đình Việt Nam (28/6); ngày Môi trường thế giới; tuần lễ quốc gia về 

vệ sinh môi trường; tuần lễ biển, hải đảo Việt Nam. 

2. Hoàn thành lưu trữ hồ sơ công việc của nhà trường năm học 2022-2023. 

3. Xây dựng dự toán và kế hoạch thu chi ngân sách năm 2024, công khai cơ 

sở giáo dục năm học 2022-2023. 

4. Thực hiện công tác tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2023-2024 và thi tốt nghiệp 

THPT, thi ĐH, CĐ năm 2023. 

5. Chuẩn bị tài liệu, kế hoạch triển khai bồi dưỡng viên chức người lao động hè 

năm 2023. 

6 . Phân công trực lãnh đạo, tổ văn phòng và bảo vệ trong hè, triển khai chương 

trình hoạt động câu lạc bộ trong hè 2023. 

7. Phối hợp Trung tâm GDTX-HNDN số 3 tổ chức học lái xe mô tô tại trường 

trong hè. 

8. Tổ chức cho học sinh rèn luyện hè, ôn tập thi lại. 

9. Triển khai kiểm kê, duy tu, sửa chữa CSVC, thiết bị dạy học, xây dựng cảnh 

quan môi trường, chăm sóc cây xanh, cây cảnh trong dịp hè. 

II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Từ ngày 29/5 đến 

04/6/2023 

- Chuẩn bị CSVC thi TS 10 

- Dạy ôn thi khối 12 

 

Thứ 2 29/5 
- KH duy tu, bảo dưỡng CSVC trong hè 2023 

- Kinh phí cho 01/6 

- PHT1, VP 

- HT, CĐ, KT 

Thứ 3 30/5 

- 07h30: Dự lễ tuyên dương khen thưởng tại Sở 

 

- Hoàn thành chấm trả bài thi thử tốt nghiệp 

-Triển khai đăng ký lịch trực và nghỉ hè 2023 

 

- Kiểm kê CSVC trước hè 2023 

- Hoàn thành đánh giá chuẩn HT, GV chu kì 1 

năm học 2022-2023 

- BGH, Đoàn, 

HS 

- PHT2, TTCM 

- PHT1, VC-

NLĐ 

- PHT1, tổ VP 

- HT, GV 

Thứ 4 31/5 
- Chấm dứt các HĐLĐ giảng dạy 

- 08h00, tổ chức 01/6 cho con CCVC năm 2023 

- HT, KT, GV 

- BGH, CĐ 
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- 17h00: Hoàn thành thông tin HS tại CSDL - PHT2, Tổ CT 

thi 

Thứ 5 01/6 
- 07h30: Dự lễ tuyên dương khen thưởng hs tại 

Quận LC 

- PHT1, Chi hội 

KH 

Thứ 6 02/6 

- Nhận Quyết định coi chấm thi lớp 10 

- Giao nộp hồ sơ công việc năm học 2022-2023 

- VT 

- Các bộ phận, 

VT 

Thứ 7 03/6 

- Biên mục hồ sơ công việc năm 2022-2023 

- Chuẩn bị CSVC, điều kiện để làm nhiệm vụ 

Điểm thi TS 10 

- Theo KH 

- BGH, VP 

CN 04/6   

Từ ngày 05 đến 

11/6/2023 

- Thi tuyển sinh lớp 10 năm học 2023-2024 

- Hoàn thành hồ sơ đăng kí công nhận tốt nghiệp 

THPT 2023 

 

Thứ 2 05/6 - Họp TS10 - Theo QĐ 

Thứ 3 06/6 
- Thi tuyển sinh lớp 10 năm học 2023-2024 

- Hạn cuối nhập dữ liệu vào hệ thống QLT 

- Theo QĐ 

Thứ 4 07/6 

- Thi tuyển sinh lớp 10 năm học 2023-2024 

- Thông báo công khai TS không được dự thi TN 

năm 2023 

- Theo QĐ 

- HT, VT 

Thứ 5 08/6 

- Thi TS 10 chuyên Lê Quý Đôn  
- B/c Sở về phát triển Đảng trong trường học 

- 14h00: Thẩm tra QT NSNN năm 2022 

- Theo QĐ 

- PHT1, VT 

- HT, KT 

Thứ 6 09/6 

- 08h30: Họp tổ VP 

- B/c Sở về đánh giá, xếp loại VC-NLĐ năm học 

2022-2023 

- BGH, VP 

- PHT2, TKHĐ 

Thứ 7 10/6 - Triển khai KH duy tu bảo dưỡng CSVC - BGH, VP 

CN 11/6 - 17h00: Viếng nghĩa trang liệt sĩ Xuân Thiều - BGH, Đoàn 

Từ ngày 12  

đến 18/6 

- Công tác làm phách, chấm thi TS lớp 10  

- Hoàn thành hồ sơ thi đua  

 

Thứ 2 12/6 

- 08h00: Chấm thi TS 10 

- Công khai kết quả đánh giá chuẩn HT-GV 

- B/c Sở về góp ý dự thảo “Công đồng học tập” 

- Theo QĐ 

- PHT2, TKHĐ 

- PHT1, VT 

Thứ 3 13/6 

- Ngày thế giới tôn vinh người hiến máu 

- B/c Sở về KH phòng chống tội phạm, HIV, ma 

túy 

- CĐ, CTĐ 

- PHT1, VT 

Thứ 4 14/6 

- B/c Sở về phong trào “Toàn dân đoàn kết xây 

dựng đời sống văn hóa” và Đề án “Xây dựng nếp 

sống VH-VMĐT” 

 

- PHT1, VT 

 

Thứ 5 15/6 

- Cập nhật hệ thống về đánh giá chuẩn HT, GV 

và b/c Sở 

- Công khai CSGD theo TT 36 

- PHT2, TKHĐ 

 

- PHT2, Wesitte; 

KT, VT 

Thứ 6 16/6 
- Hiệu chỉnh hồ sơ công việc nhà trường năm 

học 2022-2023 

- Các bộ phận, 

VT 

Thứ 7 17/6 
- B/c Sở về kết quả tháng hành động về ATVS, 

ATLĐ năm 2023 

- PHT1, YT, VT 

CN 18/6   
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Từ ngày 19  

đến 25/6 

- Chuẩn bị CSVC thi tốt nghiệp THPT năm 2023  

Thứ 2 19/6 - B/c Sở về CT tuyên truyền biển đảo năm 2023 - PHT1, Đoàn 

Thứ 3 20/6 
- Xây dựng KH thu hồ sơ tuyển sinh lớp 10 năm 

học 2023-2024 

- PHT2, VP 

Thứ 4 21/6 
- Điều chỉnh, bổ sung các kiến nghị về hồ sơ 

thẩm tra tài chính năm 2022 

- KT 

Thứ 5 22/6 
- B/c HT về tự đánh giá và kết quả cải tiến chất 

lượng năm học 2022-2023 

- PHT1, VT 

Thứ 6 23/6 

- Hoàn thành CSVC thi tốt nghiệp THPT năm 

2023 

- Chấm dứt dạy ôn tập khối 12 

- BGH, VP 

 

- GV, HS 12 

Thứ 7 24/6 

- B/c HT công tác tháng 6 

- Hoàn thành cập nhật CSDL quốc gia về 

CBCCVC 

- Các bộ phận 

- PHT2, VT, 

thầy Nhân 

CN 25/6 - Xây dựng KH tháng 7/2023  

Từ ngày 26/6  

đến 02/7 

- Triển khai KH công tác đánh giá  ngoài năm 

học 2023-2024 

- Theo KH 

 

Thứ 2 26/7 Họp lãnh đạo thi tại PCT và Lãnh đạo họp tại 

điểm thi 

 

Thứ 3 27/6 - 08h00: Họp tại Điểm thi tốt nghiệp 

- 14h00: Thí sinh 12 làm thủ tục tại Điểm thi 

- Thực hiện nhiệm vụ Điểm thi tốt nghiệp năm 

2023 

- B/c Sở về “Nhà giáo tiêu biểu năm 2023” 

- Theo QĐ 

- Theo KH 

- BGH, tổ VP 

 

- PHT1, VT 

Thứ 4 28/6 - 07h30: Thi tốt nghiệp môn Ngữ văn 120’ 

- 14h20: Thi tốt nghiệp môn Toán 90’ 

 

 

Thứ 5 29/6 - 07h30: Thi tốt nghiệp môn KHTN, KHXH 150’ 

- 14h20: Thi tốt nghiệp môn Ngoại ngữ 60’ 

 

Thứ 6 30/6 - Hạn cuối tải MC chuẩn HT GV tại TEMIS -PHT2, TKHĐ 

Thứ 7 01/7 - Kiểm tra về lưu trữ hồ sơ công việc năm học 

2022-2023 

- Phân công xây dựng KH năm học 2022-2023 

trong BGH. 

- Công khai tài chính của cơ sở GD 06 tháng đầu 

năm 2022 

- Đăng kí danh mục mua hồ sơ, văn phòng phẩm 

năm học 2023-2024 

- BGH, VT 

 

- HT 

 

- HT, KT 

 

- PHT2, KT, VT 

CN 02/7   

Kế hoạch này có thể thay đổi để phù hợp với lịch công tác đột xuất của Sở và 

nhà trường./. 

 
Nơi nhận:      
- BGH; 

- Niêm yết HĐSP; Webside trường; 

- Lưu VT, HT.  

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Phạm Minh 
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