
 

 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG  

LIÊN CHIỂU 

 

 

Số:      /KH-THPTLC Đà Nẵng, ngày     tháng 7 năm 2023 

 

KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 7 năm 2023 

   

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm nhân ngày Thương binh-Liệt sĩ (27/7), 

ngày thành lập Công đoàn Giáo dục Việt Nam (22/7), ngày thành lập Tổng Liên 

đoàn Lao động Việt Nam (28/7).  

2. Tham gia chấm thi Kỳ thì tốt nghiệp THPT năm 2023; chấm phúc khảo 

Kỳ thi tuyển sinh lớp 10 THPT; thi tuyển viên chức giáo viên năm 2023 (Vòng 

1). Hướng dẫn phúc khảo bài thi kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2023.  

3. Thực hiện công tác lưu trữ, hồ sơ công việc năm học 2022-2023, soạn 

thảo, bổ sung các văn bản quy định năm học 2022-2023. 

4. Tiếp tục phối hợp tổ chức các hoạt động hè năm 2023. Tiếp tục hoàn 

thành công tác tự đánh giá năm học 2022-2023 và đề nghị lập kế hoạch đánh giá 

ngoài đối với nhà trường. 

5. Hoàn thành hồ sơ thi đua các lĩnh vực công tác; các danh hiệu thi đua, 

hình thức khen thưởng năm học 2022-2023 của nhà trường.  

6. Tham gia các lớp bồi dưỡng giáo viên sử dụng sách giáo khoa lớp 11 

năm học 2023-2024. Tiếp nhận giáo viên điều chuyển về trường, phân công 

công việc. 

7. Thực hiện tổ chức tư vấn nhập học và chuẩn bị công tác thu hồ sơ xếp 

lớp cho học sinh trúng tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2023-2024. 

8. Chuẩn bị triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024. Xây dựng phương 

hướng hoạt động Công đoàn năm học 2023-2024. Hoàn thành tổng hợp kết quả 

đánh giá viên chức và đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên; thực hiện đánh giá 

viên chức quản lý và đánh giá chuẩn hiệu trưởng năm học 2022-2023.  

9. Chuẩn bị hồ sơ phục vụ Đoàn kiểm toán chi tiết năm 2023. Hoàn thành 

cập nhật cơ sở dữ liệu phục vụ tích hợp với cơ sở dữ liệu quốc gia về cán bộ, 

công chức, viên chức. 

10. Tiếp tục tiếp nhận, nghiệm thu thiết bị dạy học 2018 và tivi đối với 

gói thầu đã ký hợp đồng với nhà thầu trúng đấu giá. 
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11. Xử lý kết quả kiểm kê CSVC trong hè, duy tu, bảo dưỡng thiết bị dạy 

học, tường rào, nhà xe học sinh, chăm sóc hệ thống cây xanh, cây cảnh trong 

khuôn viên trường, mua sắm CSVC phục vụ năm học 2023-2024. 

II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG 
THÀNH 

PHẦN 

 

Từ ngày 26/6 đến 02/7 

Chuẩn bị công tác thi THPT năm 2023 

 

 

Thứ 2 26/6 
- B/c HT công tác tháng 6 

- B/c Sở về Nhà giáo tiêu biểu năm 2023 

- Các bộ phận 

- PHT1 

Thứ 3 27/6 
- 08h00: Họp tại Điểm thi tốt nghiệp 

THPT 

 

Thứ 4 28/6 
- 07h30: Thi Ngữ văn 120’ 

- 14h20: Thi Toán học 90’ 

 

Thứ 5 29/6 
- 07h30: Thi KHTN, KHXH 150’ 

- 14h20: Thi Ngoại ngữ 60’ 

 

Thứ 6 30/6 

- Lập KH tuyển sinh lớp 10 năm học 

2023-2024 

- Hoàn thành đánh giá chuẩn HT, GV 

năm học 2022-2023 tại Temis 

- PHT2, VT 

 

- PHT2, TKHĐ, 

thầy Nhân 

Thứ 7 01/7 

- 08h00: Ban làm phách thi tốt nghiệp 

- B/c Sở: Dự kiến số lượng VC-NLĐ bồi 

dưỡng CT, PL hè 2023 

- Theo QĐ 

- PHT1, VT 

CN 02/7   

Từ ngày 03 đến 09/7 
Công tác coi thi THPT Quốc gia 2023  

Thứ 2 03/7 

- Thực hành đăng kí, điều chỉnh nguyện 

vọng trực tuyến xét tuyển TS ĐH, nộp lệ 

phí thi ĐH 

- Hạn cuối b/c Sở về đánh giá các lĩnh 

vực công tác năm học 2022-2023 

- Thí sinh 12 

 

 

- PHT1, VT 

Thứ 3 04/7 - 08h00: Chấm thi tốt nghiệp 2023 - Theo QĐ 

Thứ 4 05/7 
- Nâng lương trước hạn cho VC hoàn 

thành xuất sắc nhiệm vụ 

- Theo QĐ 

Thứ 5 06/7 
- Hợp đồng đơn vị nghiệm thu thiết bị 

dạy học 2018 

- HT, KT 

Thứ 6 07/7 
- 08h00: Tập huấn TS Đại học ngành sư 

phạm 2023 

- Theo ds 

Thứ 7 08/7 

- B/c Sở về thống kê GD kì cuối tại 

CSDL 

- 08h00: Họp Chi bộ tháng 7/2023 

- PHT2, thầy 

Nhân, cô Ngọc 

tin 

- Đảng viên 

CN 09/7   
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Từ ngày 10 đến 16/7 

 

  

Thứ 2 10/7 
- 08h00: Tư vấn chọn lớp cho hs khối 10 

năm học 2023-2024 

- BGH, VP, PH 

và HS lớp 10 

Thứ 3 11/7 - B/c Sở về góp ý TT 17,18,19 - PHT2, VT 

Thứ 4 12/7 

- 07h30: + Tập huấn trực tiếp SGK tiếng 

Anh 11 

                + Tập huấn trực tuyến SGK các 

môn lớp 11 còn lại. 

- Hoàn thành giao nhận, biên khảo hồ sơ 

công việc năm học 2022-2023 

- Theo lịch Sở 

 

 

 

- Các bộ phận, 

VT 

Thứ 5 13/7 
- B/c Sở về đánh giá chuẩn HT, GV - PHT2, TKHĐ, 

VT 

Thứ 6 14/7 

-07h30 và 14h00: Thu hồ sơ lớp 10 theo 

thứ tự trúng tuyển 

- 08h30: Nhận học bổng “Học không 

bao giờ cùng” lần 3 

- KH phối hợp tổ chức gặp mặt, tri ân 

nhân ngày Thương binh liệt sĩ 27/7 

- B/c Sở về nhu cầu đầu tư CSVC năm 

2023 

- Ban tuyển sinh 

nhà trường 

- HS Lê Trung 

Kiên 12/5 

- HT, CĐ, Đoàn, 

VP 

- HT, KT 

Thứ 7 15/7 

- Thu hồ sơ 10 năm học 2023-2024 

- Kiểm tra hồ sơ lớp 10 năm học 2023-

2024 

- Ban tuyển sinh 

nhà trường 

CN 16/7   

Từ ngày 17 đến 23/7 - Xếp lớp và phân công GVCN khối 10  

Thứ 2 17/7  - BGH; CĐ 

Thứ 3 18/7 - Hoàn thành tu sửa các phòng học - Bảo vệ 

Thứ 4 19/7 - B/c Sở về phòng chống ma túy - PHT1, VT 

Thứ 5 20/7   

Thứ 6 21/7 
Kỉ niệm 72 năm thành lập Công đoàn 

GDVN(22/7/1951-22/7/2023) 

 

Thứ 7 22/7   

CN 23/7   

Từ ngày 24/7 đến 30/7 
- Chuẩn bị công tác phân công KH năm 

học 2023-2024 

 

Thứ 2 24/7 
- Hạn cuối cấp giấy chứng nhận tốt 

nghiệp tạm thời năm 2023 

- HT, VT 

Thứ 3 25/7 - B/c HT công tác tháng 7/2023 - Các bộ phận 

Thứ 4 26/7 

- 07h00: Dâng hương tại nghĩa trang liệt 

sĩ Hòa Hiệp Nam 

- Tham gia đoàn học tập An Giang, 

Đồng Tháp từ 26 đến 29/7 

- BGH, CĐ, 

Đoàn 

- PHT2 

Thứ 5 27/7 

- 08h00: Gặp mặt CBCCVC con gia 

đình TBLS tại trường 

- Phân công xây dựng KH năm học 

2023-2024 trong lãnh đạo. 

- BGH; CĐ; 

Đoàn; Tổ trưởng. 

- HT 
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Thứ 6 28/7 - Dự kiến nhân sự năm học 2023-2024 - BGH 

Thứ 7 29/7 

- Hoàn thành cấp giấy chứng nhận tốt 

nghiệp tạm thời, chứng nhận kết quả thi 

năm 2023 

- HT, VT 

CN 30/7   

 

Nơi nhận: 
- Hiệu trưởng, các Phó Hiệu trưởng; 

- Thông báo HĐSP; Webside trường; 

- Lưu: VT, HT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Phạm Minh 
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