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       Đà Nẵng, ngày     tháng 11 năm 2023 

KẾ HOẠCH 

 Công tác tháng 12 năm 2023 

   

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

 1. Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày thành lập Quân đội Nhân dân 

Việt Nam (22/12) và ngày hội Quốc phòng toàn dân; sinh hoạt chủ điểm ngày Thế giới 

phòng chống AIDS và ngày Dân số Việt Nam. Kế hoạch nghỉ tết Dương lịch năm 2024. 

2. Tổ chức học sinh ôn tập và kiểm tra HKI, phân công chuyên môn HKII, tham 

gia Giải thể thao học sinh cấp thành phố năm học 2023-2024. 

3. Tham dự thi KHKT cấp thành phố, Giải Việt dã - Chạy vũ trang truyền thống 

“Báo Đà Nẵng” lần thứ 26;  

 4. Truyền thông giáo dục thực hiện an toàn giao thông, phòng chống bệnh sốt 

xuât huyết; giáo dục không đốt pháo trong dịp Tết Dương lịch, Tết Âm lịch. 

5. Thao giảng bài giảng minh họa và ứng dụng CNTT cấp tổ tháng 12, tăng cường 

bồi dưỡng HSG, phụ đạo học sinh 12 các môn Toán, Văn, Anh. 

6. Triển khai tổ chức Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp trường năm học 2023-2024. 

 7. Triển khai viết, chấm chọn đề tài sáng kiến kinh nghiệm năm học 2023-2024. 

8. Điều chỉnh kết quả sau kiểm tra nội bộ về hồ sơ sổ sách tổ, các phòng bộ môn, 

phòng chức năng; công tác tài chính học kì I năm học 2023-2024. 

9. Tiếp tục xây dựng cảnh quan môi trường, hoàn thành việc lắp đặt bạt thả che 

nắng, thay quạt trần cho khối phòng học. Củng cố nền nếp, kỉ luật học sinh, ATGT, 

ATTP. 

10. Kiểm kê tài sản, công cụ, dụng cụ, tài chính thời điểm 00 giờ năm 2024. Thực 

hiện báo cáo thống kê giữa kì năm học 2023 - 2024, lập hồ sơ quyết toán quý 4/2023 và 

quyết toán năm 2023. 

11. Thực hiện Kê khai tài sản, thu nhập viên chức quản lí năm 2023, đánh giá 

cuối năm đối với đảng viên; rà soát công tác đào tạo, bồi dưỡng cán bộ quản lí và dự 

nguồn quy hoạch giai đoạn 2020-2025 theo qui định. 

12. Xây dựng kế hoạch đánh giá về cơ quan văn hóa, dân chủ cơ sở, cải cách 

hành chính năm 2023; hồ sơ văn thư lưu trữ, nhiệm vụ trọng tâm và công tác giáo dục 

pháp chế năm  2024. 

II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

 

THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Tuần 13 

Từ 27/11 đến 03/12 

- Chủ đề tháng 12: “Thanh niên với sự 

nghiệp xây dựng và bảo vệ tổ quốc.” 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

 - Triển khai đề cương, nội dung ôn tập 

HKI. 

- Ôn tập HKI khối 12 các môn trường ra 

đề 

- Kế hoạch Hội diễn văn nghệ “Mừng 

Đảng - Đón Xuân” 2024 

 

Thứ 2 27/11 
- C/cờ: Giới thiệu sách; Khi tôi 18 

- B/c HT công tác tháng 11/2023 

- BGH, Đoàn,  

- Các bộ phận 

Thứ 3 28/11 

- 08h30: Kiểm tra nội bộ về thực hiện chế 

độ chính sách của Hiệu trưởng 

- B/c Sở: Dự toán hỗ trợ chính sách học 

sinh HKI 

- B/c Sở nhu cầu thăng hạng giáo viên 

năm học 2023-2024 

- Tham gia Cuộc thi KHKT cấp thành 

phố từ 28/11/ đến 04/12 

- Theo QĐ 

 

- HT, KT 

 

- PHT2, GV có nhu 

cầu 

- PHT1, Đoàn, HS 

Thứ 4 29/11 
- Từ 29/11 - 09/12: Khảo sát GVDG cấp 

trường 

- Theo QĐ 

- Theo KH 

Thứ 5 30/11 

- Hội giảng tiết 2, 3 (Vật lí, Lịch sử) 

- 08h00: Truyền thông phòng chống HIV 

- 08h30: Kiểm tra nội bộ HKI về tài chính 

- 14h00: SH cụm GDKT-PL tại trường 

Liên Chiểu 

            : SH cụm Sinh tại NTH 

            : Họp tổ CM 

            : Dự HN tập huấn bảo vệ bí mật 

nhà nước tại PCTrinh 

- 16h00: Họp CĐ 

- Theo KH 

- Khối 11 

- Theo KH 

- BGH, Tổ CD-TD 

 

- GV Sinh học 

- GV tổ 

- HT, VT 

 

- Đoàn viên CĐ 

Thứ 6 01/12 

- Xây dựng Kế hoạch Hội diễn văn nghệ 

“Mừng Đảng – Đón Xuân” 2024 

- B/c HT lần 2 về kết quả chăm sóc “Địa 

chỉ đỏ” các lớp 

- BGH, Đoàn trường 

 

- Hội CTĐ, GVCN 

Thứ 7 02/12 

- B/c Sở về đề xuất chỉ tiêu TS lớp 10 

năm học 2024-2025 

- Nộp HT kết quả xếp loại hạnh kiểm 

tháng 11 

- Giao ban GVCN tháng 12 

- PHT2, VT 

 

- PHT1, GVCN 

 

- BGH, Đoàn, 

GVCN 

CN 03/12 
- Tham gia “Dự án Chăm sóc sức khỏe 

tâm thần cho thanh thiếu nhi” năm 2023 

- Đoàn trường 

Tuần 14 

Từ 04 đến 10/12 

- Triển khai đề cương ôn tập HKI đến học 

sinh 

- Kiểm tra cuối kì I tại lớp các môn Tin 12, 

CN 12, TD, QP12 

 

Thứ 2 04/12 
C/c: + Truyền thông về bình đẳng giới, 

phòng chống bạo lực năm 2023.  

- Đoàn trường, tổ 

CD-TD 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

         + Thi lượt trận thứ 2 “Đố vui để học” 

- B/c Sở về Dự thảo TS lớp 10 2024-2025 

- Tổ Vật lí, Ngữ văn 

- PHT1, VT 

Thứ 3 05/12 

- Nộp kê khai tài sản, thu nhập cá nhân 

năm 2023 cho HT 

- B/c HT kết quả kiểm tra HKI hồ sơ sổ 

sách, các phòng chức năng, PHBM, thư 

viện HKI 

- BGH, VT 

 

- Các PHT, tổ kiểm 

tra 

Thứ 4 06/12 

- Lập KH gặp mặt cựu quân nhân của 

trường; thăm đơn vị quân đội nhân ngày 

thành lập Quân đội nhân dân 22/12 

- B/c Sở DS thí sinh dự kiểm tra cuối kì I 

khối 12 

- HT, CĐ  

 

 

- PHT2, TKHĐ 

 

Thứ 5 07/12 

- 08h00: Trình bày giải pháp nâng cao 

chất lượng tại Hội thi GVDG cấp trường  

- 13h30: Họp liên tịch mở rộng tháng 12 

- 14h30: Họp HĐSP 

- Theo KH 

 

- Theo thành phần 

- Toàn cơ quan 

Thứ 6 08/12 

- Báo cáo Sở: về kết quả triển khai BHYT 

học sinh năm học 2023-2024 

                    : Kết quả phòng ngừa tệ nạn 

đánh bạc 

- Khảo sát địa điểm cắm trại 26/3 

- PHT1, kế toán, Y 

tế 

- PHT1, VT 

 

- BGH, Đoàn trường 

Thứ 7 09/12 
- B/c Sở góp ý SGK 12 CTGD 2018 - Thầy Trưởng, Ân, 

cô Hồng, Đức 

CN 10/12   

Tuần 15 

Từ 11 đến 17/12 

- Kiểm tra các môn do trường ra đề tại 

lớp của K12 (TD, Tin, QP, CN) 

- Ôn tập KT cuối kì I khối 10,11 

- Lập KH và tờ trình về Lễ Kỷ niệm 10 

năm thành lập trường 

 

Thứ 2 11/12 

- C/c: Lượt trận thứ 3 vòng loại Đố vui để 

học  

         Triển khai qui chế kiểm tra HKI     

- Xây dựng kế hoạch kiểm kê 00 giờ ngày 

01/01/2024 

- Báo cáo Sở kết quả thực hiện toàn dân 

đoàn kết xây dựng văn hóa năm 2023 

- Tập huấn xây dựng ngân hàng đề CTGD 

2018 từ ngày 11 đến 17/12 

- Đoàn, Tổ GDCD-

TD; TA-QP 

- PHT2, Đoàn 

- PHT1, KT 

 

- PHT1, VT 

 

- Môn Sử, Tin 

 

Thứ 3 12/12 
- Rà soát Kết quả Kiểm định chất lượng, 

trường học đạt chuẩn 

- HĐ tự đánh giá 

Thứ 4 13/12 
- - Gửi giấy mời gặp mặt cựu quân nhân và 

gia đình bộ đội nhân ngày 22/12/2023 

- BGH, CĐ, VT 

 

Thứ 5 14/12 

- 08h00: Nộp HT đề kiểm tra HKI 

- Hạn cuối b/c Sở về hỗ trợ học phí HKI 

- B/c Sở: KH phòng chống HIV-ADS;  

- PHT2, GV ra đề 

- HT, KT 

- PHT1, VT 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

             : Kết quả công tác giáo dục pháp 

luật năm 2023 

- 14h00: Họp tổ 

 

- Tổ CM, VP 

Thứ 6 15/12 
- Nhập điểm Vnedu, chuyển SMS 1/2 

tháng 12 cho PHHS 

- PHT2, GVCN 

 

Thứ 7 16/12 
- Niêm yết TKB K10,11 phục vụ kiểm tra 

cuối kì I khối 12 

- PHT2, VT 

CN 17/12  - PHT1, tổ CD-TD 

Tuần 16 

Từ 18 đến 24/12 

- Kiểm tra cuối kì I khối 12 buổi sáng 

- Khối 10,11 học văn hóa buổi chiều 

 

Thứ 2 18/12 
- 07h00: Phản biện để kiểm tra cuối kì I 

- 15h00: Nhận đề KT tại LQĐ 

- Hội đồng ra đề 

- PHT2, TKHĐ 

Thứ 3 19/12 

- 07h30: Kiểm tra HKI Văn 12 

- 09h45:               -         Địa 12 

- 14h30: Gặp mặt cựu quân nhân và gia 

đình quân đội của nhà trường năm 2023 

- Theo lịch 

 

- BGH, TTVP, theo 

giấy mời 

Thứ 4 20/12 

- 07h30: Kiểm tra HKI Toán 12 

- 09h45:               -         Sử 12 

- Kiểm kê 00 giờ  

- Nộp Sở hồ sơ môn bóng rổ, bóng bàn, 

đá cầu tại THPT Chuyên Lê Quý Đôn 

- Theo lịch 

 

- Theo KH 

- PHT1, Tổ GDCD-

TD 

Thứ 5 21/12 

- 07h30: Kiểm tra HKI Lí 12 

- 09h00:               -        Sinh 12 

- 08h30: Thăm các đơn vị Quân đội nhân 

dịp 22/12. 

- 14h00: In sao đề kiểm tra cuối kì I 

K10,11 

- Theo lịch 

 

- BGH, CĐ, Đoàn 

 

- Tổ in sao đề 

Thứ 6 22/12 
- 07h30: Kiểm tra HKI Hóa 12 

- 09h00:              -         Anh 12 

- Theo lịch 

 

Thứ 7 23/12 

- 07h30: Kiểm tra HKI GDCD 12 

- 09h00:  In sao đề K10,11 

- KH trang trí, lịch trực tết, chế độ chính 

sách Tết Dương lịch 2024 

- HT, Tổ VP 

- Tổ in sao đề 

- PHT1, VP 

CN 24/12   

Tuần 17 

Từ 25 đến 

31/12/2023 

- Hoàn thành chấm trả bài K12 

- Kiểm tra cuối kì I khối 10,11;  

- Chuẩn bị nghỉ Tết Dương lịch 2024 

 

Thứ 2 25/12 

- K12 học VH theo ca học 

- Kiểm kê 00 giờ 

- Khảo sát mức độ hài lòng dịch vụ công 

- KH nghỉ Tết dương lịch 2024 

 

- Theo KH 

- PHT1, VT 

- HT, VP 

Thứ 3 26/12 - Kiểm tra cuối kì I Toán; Sử K10,11 - Theo lịch 

Thứ 4 27/12 
- Kiểm tra cuối kì I Văn, Anh K10,11 

- 17h00: Chăm sóc nghĩa trang liệt sĩ 

- Theo lịch 

- Đoàn, HS 

Thứ 5 28/12 
- Kiểm tra cuối kì I Lí, Tin K10; Lí, Địa, 

Sinh, GDKT-PL K11 

- Theo lịch 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Thứ 6 29/12 

- Kiểm tra cuối kì I Địa, GDKT-PL K10; 

Hóa, Công nghệ, Tin K11 

- Khóa sổ niên độ tài chinh năm 2023 

- Hoàn thành kiểm kê, báo cáo 00 giờ 

năm 2024 

- Hoàn thành chấm trả bài vào điểm cuối 

kì I K12 

- Theo lịch 

 

- HT, KT 

- PHT1, KT 

 

- PHT2, GVCN, 

GVBM 12 

Thứ 7 30/12 Nghỉ Tết Dương lịch 2024 - Trực bảo vệ 

CN 31/12 Nghỉ Tết Dương lịch 2024 - Trực bảo vệ 

Thứ 2 01/01/2024 Nghỉ Tết Dương lịch 2024 - Trực bảo vệ 

Thứ 3 02/01 

- Kiểm tra cuối kì I môn QP-AN, Công 

nghệ K10; QP-AN K11 

 - 14h30: Họp tổ xét thi đua HKI 

- B/c HT kết quả thi đua HKI năm học 

2023-2024 

- Theo lịch 

 

- Tổ CM, VP 

- Các bộ phận 

Thứ 4 03/01 
- Kiểm tra cuối kì I môn Hóa, Sinh K10;  

- 14h00: Họp thi đua trường HKI  

- Theo lịch 

- HĐ thi đua  

 

Kế hoạch này có thể thay đổi để phù hợp với lịch công tác của Sở và nhà trường./. 

 
Nơi nhận:     
- BGH;  

- Niêm yết HĐSP; Website; 

- Lưu VT, HT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Phạm Minh 
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