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 Đà Nẵng, ngày     tháng   năm 2024 

 

KẾ HOẠCH  

Về công tác tháng 01 năm 2024 

   

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức các hoạt động Kỷ niệm ngày Học sinh-Sinh viên (09-01), 94 

năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2024), đón 

Tết Dương lịch và Xuân Giáp Thìn 2024. Tổ chức các hoạt động Xuân Yêu 

Thương, Tết Sum Vầy… cho học sinh; tháng Xanh hóa trường học - Bảo vệ môi 

trường. 

2. Kế hoạch phổ biến giáo dục pháp luật, xây dựng, rà soát văn bản quy 

phạm pháp luật, kiểm soát TTHC, theo dõi thi hành pháp luật, bồi thường nhà 

nước, rà soát TTHC. 

Triển khai sơ kết HKI trong HĐSP, học sinh, PHHS, triển khai kế hoạch 

học kỳ II năm học 2023-2024. 

3. Xử lí kết quả kiểm tra nội bộ định kì HKI và kiểm kê thời điểm 00 giờ 

năm 2024 tại các phòng chức năng, các bộ phận; tổ chức bàn giao CSVC các 

phòng chức năng cho CC-VC phụ trách. 

4. Thực hiện nền nếp dạy và học, bảo vệ trong dịp tết Dương lịch và Tết 

Giáp Thìn 2024, giáo dục học sinh thực hiện kế hoạch phòng chống dịch bệnh, 

ATTP, ATGT, ANTT trong dịp Tết.  

 Tiếp tục thực hiện Qui định của UBND thành phố Đà Nẵng về quản lý vũ 

khí thô sơ và công cụ hỗ trợ, cấm đốt pháo. 

5. Triển khai kế hoạch ôn tập, thi thử tốt nghiệp THPT cho học sinh 12; thi 

HSG cấp thành phố năm học 2023-2024.  

6. Thực hiện quy trình rà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh lãnh đạo, 

quản lý giai đoạn 2020-2025 của năm 2024. Thực hiện giao nộp hồ sơ công việc 

đã hoàn thành nội dung của HKI năm học 2023-2024 theo kế hoạch. 

7. Triển khai kế hoạch, chỉ tiêu dự toán NSNN năm 2024, lập đề án vị trí 

việc làm, tổ chức bộ máy, nâng lương trước hạn, thường xuyên, thâm niên nhà 

giáo, hướng dẫn tập sự năm 2024. Nâng lương thường xuyên quý I/2024,  

8. Triển khai chấm chọn đề tài sáng kiến kinh nghiệm cấp trường năm học 

2023-2024. 
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9. Tiếp tục xây dựng cảnh quan môi trường, trang trí nhà trường, phòng bộ 

môn, xây dựng thư viện tiên tiến, củng cố nền nếp, kỉ luật học sinh, hoạt động 

hưởng ứng Tháng Xanh hóa trường học - Bảo vệ môi trường. 

II. KẾ HOẠCH CỤ THỂ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Tuần 18 

Từ ngày 01/01 

đến 07/01/2024 

- Chủ đề tháng 1: “Thanh niên với việc giữ 

gìn bản sắc văn hóa dân tộc.” 

- Họp cha mẹ học sinh HKI 

 

Thứ 2 01/01 Nghỉ Tết Dương lịch 2024  

Thứ 3 02/01 

- Học VH theo ca học 

- Tập huấn chuyển đổi số từ ngày 02/01 đến 

30/6/2024 

- Họp cấp ủy, BGH tháng 01/2024 

 

- KH Hội nghị thường trực Ban đại diện 

CMHS HKI năm học 2023-2024 

- Thi đấu môn Bóng bàn tại 405 Phan Châu 

Trinh. 

- Theo TKB 

- Các lớp học 

theo đăng kí 

- Theo thành 

phần 

- HT, VP 

 

- Tổ GDCD-TD 

Thứ 4 03/01 

- Giao ban CB lớp tháng 1/2024 

- Xin phép Sở GDĐT, phòng VHTT- TT 

Quận Liên Chiểu để tổ chức văn nghệ 

- BGH, VT, HS 

- PHT1, VT 

Thứ 5 04/01 

- 07h00: Sinh hoạt Câu lạc bộ Tiếng Anh 

- 14h00: Họp HĐSP tháng 01 

- 16h30: Họp Chi bộ 

- Tổ Anh-QP 

- Toàn cơ quan 

- Đảng viên  

Thứ 6 05/01 

- Thông báo TKB HKII năm học 2023-2024 

- In sao kết quả HKI 

- B/c Sở về đấu thầu 2023 

- B/c HT về DS học sinh khó khăn nhất của 

lớp, địa chỉ đỏ lớp hỗ trợ chưa đủ 

- Nộp hồ sơ môn Bóng đá. 

- PHT2, VT 

- Tổ in sao 

- PHT1, KT 

- Hội CTĐ, 

GVCN 

- Tổ GDCD-TD 

Thứ 7 06/01 - 07h30: Thông qua xếp loại 2 mặt HKI (trái 

ca) 

- SHCN: Giao ban GVCN 

- BGH, GVCN 

CN 07/01   

Tuần 19 

Từ ngày 08 đến 

14/01/2024 

- Sơ kết HKI 

- Thực hiện chương trình HKII 

 

Thứ 2 08/01 

- Áp dụng TKB HKII (đổi ca học) 

- C/c: Kỉ niệm ngày học sinh -sinh viên 

(09/01) 

         + KH tháng 01/2024 

         + Chương trình khi tôi 18: Phòng 

chống tác hại của thuốc lá/ thuốc lá điện tử 

- Theo TKB 

- BGH, Đoàn 

 

 

- Đoàn, Chi 

đoàn 12/9, 12/10 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

- Báo cáo HT kết quả sơ kết HKI  

 

- Thi đấu môn Đá cầu tại 405 Phan Châu 

Trinh. 

- Đoàn thể, các 

tổ, các bộ phận 

- Tổ GDCD-TD 

Thứ 3 09/01 

- 08h30: Họp Hội đồng thi đua HKI 

 

- Giao nhận giấy mời họp CMHS HKI 

- Liên tịch mở 

rộng 

- VT, GVCN 

Thứ 4 10/01 

- Hạn cuối b/c Sở kê khai tài sản, thu nhập 

2023 

- Công khai danh sách nâng lương trước hạn, 

thường xuyên năm 2024 

- B/c Sở về thống kê công tác VTLT 2023 

- 16h00: Kiểm tra chuẩn bị CSVC sơ kết 

HKI 

- HT, VT 

- KT, VT 

 

- PHT2, VT 

- BGH, VP 

Thứ 5 11/01 

- 7 giờ30: Hoạt động giáo dục tổ Ngữ văn 

- 14h00: Sơ kết HKI trong HĐSP 

 

- B/c Sở về Sơ kết GDTrH HKI năm học 

2023-2024 

- Tham gia Đoàn công tác tại Vĩnh Phúc, Lào 

Cai từ ngày 11 đến 14/01/2024 

- tổ Ngữ văn, 

HS 

- HĐSP, khách 

mời 

- PHT2, VT 

 

- CTCĐ 

Thứ 6 12/01 
- B/c Sở: Hồ sơ nâng lương thường xuyên, 

trước hạn Quí I năm 2024              

- HT, KT 

Thứ 7 13/01 - 08h30: Hội nghị Thường trực Ban đại 

CMHS HKI năm học 2023-2024 

 

 

 

 

- BGH, Đoàn, 

KH, CTĐ, 

GVCN,  trưởng 

và phó Ban đại 

diện CMHS các 

lớp 

CN 14/01 
- Họp CMHS các lớp: - 07h30: Họp ca sáng 

                                    - 09h30: Họp ca chiều 

- BGH, GVCN, 

PHHS 

Tuần 20 

Từ ngày 16 đến 

21/01/2024 

- Rà soát, bổ sung quy hoạch các chức danh 

lãnh đạo, quản lý giai đoạn 2020-2025 của 

năm 2024 

 

 

Thứ 2 15/01 

- 07h30: Lễ sơ kết HKI trong học sinh 

              

+ Tổng kết giải “Thể thao học sinh” cấp 

trường         

- HĐSP, khách 

mời 

- BGH, Tổ CD-

TD 

Thứ 3 16/01 - Kiểm tra việc hoàn thành chương trình HKI - PHT2, TTCM 

Thứ 4 17/01   

Thứ 5 18/01 
- Vòng sơ khảo Hội thi văn nghệ  

 

- BTC chấm sơ 

khảo 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Thứ 6 19/01 
- Mua và đóng gói quà Tết cho hs nghèo 

vượt khó HKI 

- BGH, Đoàn, 

CTĐ, KH 

Thứ 7  20/01 
- Hoàn thành hợp đồng sân khấu, âm thanh 

văn nghệ 

- PHT1, KT 

CN 21/01   

Tuần 21 

Từ ngày 22/01 

đến 28/01/2024 

- Hội diễn Văn nghệ  

Thứ 2 22/01 

C/c:  Truyền thông BVMT, xanh hóa trường 

học năm 2024.  

- Chương trình khi tôi 18: “Hạn chế rác thải 

nhựa - xây dựng môi trường xanh” 

- BGH, Đoàn 

 

- Đoàn, Chi 

đoàn 12/8, 12/7 

Thứ 3 23/01 - Giấy mời văn nghệ - VT, GVCN 

Thứ 4 24//01   

Thứ 5 25/01 
- Hoàn thành lắp đặt sân khấu văn nghệ 

- Học TKB thứ bảy 

- Theo HĐ 

- Theo TKB 

Thứ 6 26/01 

- 07h00: Tổng duyệt Hội thi văn nghệ 

- Dự Hội nghị sơ kết HKI GDTrH tại Sở 

 

- B/c HT kết quả công tác tháng 01 

- Theo KH 

- Theo thành 

phần 

- Các bộ phận 

Thứ 7 27/01 

- Học TKB thứ 5 

- 15h30: Họp HĐSP  

- 18h00: Hội diễn Văn nghệ 

- Theo TKB 

- Toàn cơ quan 

- Theo KH 

CN 28/01   

Tuần 22 

Từ ngày 29/01 

đến 04/02/2024 

- Trang trí Tết 

- Thực hiện chuyến xe Công đoàn 

- Truyền thông ngày thành lập Đảng 

 

Thứ 2 29/01 

C/c: - Thi Đố vui để học lượt trận vòng loại 

thứ 4.  

 - Thành lập Đảng CSVN 

- Triển khai nội dung phát triển Đảng trong 

học sinh. 

- Phát quà cho HS vượt khó 

- Hoàn thành trang trí Tết nhà trường 

- Tổ Toán - Tin 

 

- Chi bộ, Đoàn 

trường, tổ Sử -

Địa 

Thứ 3 30/01 

- 08h30: HT gặp mặt liên tịch mở rộng, KH, 

CTĐ và tổ văn phòng, thư viện, thiết bị nhân 

dịp Tết Giáp Thìn 

- Theo thành 

phần 

 

Thứ 4 31/01 
- Thăm CA, Đảng ủy, UBND phường Hòa 

Hiệp Nam 

- BGH, CĐ, 

Đoàn 

Thứ 5 01/02 
- Học TKB thứ bảy 

- Nộp sk năm 2023-2024 

- Theo TKB 

- GV viết sk 

Thứ 6 02/02 - Kiểm tra bàn giao CSVC trước tết - Theo KH 

Thứ 7 03/02 - Học TKB thứ năm - Theo TKB 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

- 14h00: Họp HĐSP tháng 02 

- 15h30: Tất niên cơ quan 

- Toàn đơn vị 

- Các tổ 

CN 04/02   
 

Kế hoạch này có thể thay đổi để phù hợp với lịch công tác đột xuất của Sở và nhà 

trường./. 

 

Nơi nhận:       HIỆU TRƯỞNG 
- BGH;  

- Niêm yết HĐSP; Webside;                                                                

- Lưu: VT; HT.  
 

  Phạm Minh 
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