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Đà Nẵng, ngày     tháng 8 năm 2024 

 

KẾ HOẠCH 

Về công tác tháng 8 năm 2024 

   

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

1. Tổ chức hoạt động Kỷ niệm ngày Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 

Nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam. 

2. Triển khai thực hiện Bồi dưỡng Chính trị, Pháp luật hè 2024 cho CBGVNV 

theo kế hoạch. 

3. Tổ chức bộ máy trong nhà trường, bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó. Tiếp nhận 

giáo viên, phân công công tác, chia thời khóa biểu. 

4. Tổ chức chia lớp cho học sinh lớp 10 THPT năm học 2024-2025, vận động 

học sinh ra lớp. 

5. Tiếp tục triển khai kế hoạch tổng vệ sinh, trang trí nhà trường, chăm sóc hệ 

thống cây xanh, duy tu CSVC, hồ sơ sổ sách, bàn giao phòng học bộ môn phục vụ 

năm học mới.  

6. Xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường, tổ chuyên môn, chương trình giảng 

dạy, dạy học tự chọn, chuẩn bị lễ khai giảng năm học mới 2024-2025.  

7. Xây dựng kế hoạch Hội nghị VC- Người lao động năm học 2024-2025. 

8. Rà soát, bổ sung các văn bản quy định về nội quy học sinh, quy chế thi đua, 

qui chế chi tiêu nội bộ năm học 2024-2025. 

II. KẾ HOẠCH CỤ THỂ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Từ 29/7 đến 

ngày 04/8 

- Xây dựng kế hoạch, dự thảo bổ 

sung các VB qui định về làm việc, 

qui chế chi tiêu nội bộ, thi đua của 

trường. 

- Chuẩn bị CSVC phục vụ điều kiện 

làm việc cho các bộ phận. 

- Hiệu trưởng 

 

 

 

- BGH, VP 

 

Thứ 2 29/7 
- Công khai CSGD năm học 2024-

2025 

- HT, các bộ phận 

Thư 3 30/7 
- Xây dựng KH tựu trường, khai 

giảng năm học  2024-2025 

- PHT2 

Thứ 4 31/7   
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Thứ 5 01/8 

- 08h30: Họp lãnh đạo chủ chốt thực 

hiện quy trình thành lập tổ chuyên 

môn, văn phòng và bổ nhiệm lại 

CBQL, tổ trưởng, tổ phó năm học 

2024-2025 

- Theo thành phần 

Thứ 6 
02/8 

- B/c Sở về học bổng Vallet 2024-

2025 

- PHT1, KH 

Thứ 7 03/8 
- Hạn cuối nộp lệ phí tuyển sinh Đại 

học năm 2024 

- Tổ CT thi, thí sinh 12 

CN 04/8   

Từ 05 đến 11/8 
Thực hiện quy trình thành lập tổ, bổ 

nhiệm chức vụ các tổ 

 

Thứ 2 05/8 

- 08h00: Kết nạp Đảng viên tại khu di 

tích lõm B1 Hồng Phước 

- 09h00: Họp Chi bộ tháng 8/2024 

- Thông báo danh sách lớp năm học 

2024-2025 

- Chi bộ, khách mời 

 

- Đảng viên 

- PHT2, GVCN 

 

Thứ 3 06/8 

- Báo cáo HT về cơ sở dữ liệu về kết 

quả giáo dục, tài chính 2023-2024, 

CSVC, đội ngũ năm học 2024-2025 

- PHT1,2 và KT,TKHĐ 

Thứ 4 07/8 

- 14h00: Giao ban khối thi đua THPT 

lần 2 tại THCS_THPT Nguyễn 

Khuyến 

- PHT1, CĐ, TKHĐ 

Thứ 5 08/8 

- 08h30: Họp HĐSP 

- Họp tổ thực hiện quy trình lấy phiếu 

tín nhiệm tổ trưởng tổ phó và phân 

công chuyên môn. 

- B/c Sở về kết quả về rà soát hiện 

trạng về hệ thống nước sạch giai đoạn 

2021-2023  

- Toàn cơ quan 

- Tổ chuyên môn, văn phòng 

 

 

- PHT1, VT, Y tế 

 

Thứ 6 09/8 
- B/c Sở về kết quả thực hiện “Tuần 

lễ nước sạch năm 2024” 

- PHT1, VT 

Thứ 7 10/8 
- Hoàn thành trả hồ sơ, học bạ đợt 1 

cho HS 12 

- PHT2, VT 

 

CN 11/8  
 

Từ 12 đến 18/8 

- Chuẩn bị KH bồi dưỡng chính trị, 

pháp luật hè 2024 cho cán bộ, giáo 

viên, nhân viên 

- Theo KH 

Thứ 2 12/8 
- Khảo sát năng lực hs chuyển đổi 

môn học 

- PHT2, Hội đồng khảo sát, 

HS 

Thứ 3 13/8 
- Niêm yết danh sách hs lớp 11,12 

năm học 2024-2025 

- PHT2, VT 

Thứ 4 14/8 
- 8h00: Dự Hội nghị tập huấn hoạt động 

sáng kiến năm 2024 tại THPT PCTrinh 
- Theo phân công 
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- Hoàn thành niêm yết công khai 

thông tin nhà trường năm học 2024-

2025 

- HT, TKHĐ; VT, KT, phụ 

trách Website trường. 

 

Thứ 5 15/8 
- 14h00: Nộp phân công chuyên môn 

cho PHT2 

- Các tổ CM 

 

Thứ 6 16/8 

- Nộp cho HT hồ sơ viên chức đối 

với GV được bổ nhiệm năm học 

2023-2024 

- Cập nhập kết quả trong CS dữ liệu 

ngành 

- HT, VT, GV được bổ nhiệm 

 

- PHT2, T Nhân 

Thứ 7 17/8 

- 08h30: Thăm đơn vị CA Quận, 

Phường HHN nhân Kỉ niệm ngày 

truyền thống lực lượng CAND 

- Triển khai KH dạy học và KH hoạt 

động của trường năm học 2024-2025 

- Xây dựng KH khai giảng năm học 

- BGH, CĐ, Đoàn 

 

 

- PHT2, Tổ CM, GVCN 

 

- HT 

CN 18/8 
- 08h00: Bồi dưỡng chính trị hè 2024 

tại THPT Trần Phú 

- Toàn cơ quan 

Từ 19 đến 25/8 - Chia TKB, chuẩn bị dạy học   

Thứ 2 19/8 
- Kiểm tra kết quả duy tu CSVC hè 

2024 

- BGH, tổ VP  

 

Thứ 3 20/8 

- 13h30: Bồi dưỡng pháp luật hè năm 

2024 tại THPT Trần Phú 

- Hạn cuối hoàn thành đăng nhập 

CSDL ngành GD năm học 2023-

2024 

- Toàn đơn vị 

 

- PHT2, thầy Nhân, cô Ngọc 

Tin 

Thứ 4 21/8 
- Xây dựng KH Đại hội Đoàn trường 

năm học 2024-2025 

- Chi ủy, Đoàn trường 

Thứ 5 22/8 

- 07h00: Tập trung học sinh khối 10 

năm học 2024-2025 

- 08h30: Tập huấn eNetViet tại 

phòng HĐSP trường 

- 09h00: Họp tổ  

- Theo KH 

 

- BGH, GVBM 

 

- Tổ CM, VP 

Thứ 6 23/8   

Thứ 7 24/8 

- B/c HT về TKB năm học 2024-

2025 

 - Triển khai KH khai giảng năm học 

2024-2025 

- PHT2 

 

- PHT1, Đoàn trường, GVCN 

CN 25/8   

Từ 26 đến 01/9 

- Chuẩn khai giảng năm học 2024-

2025 

- Trang trí chào mừng Quốc khánh 

2/9, khai giảng 

 

Thứ 2 26/8 
- Khảo sát năng lực hs chuyển đổi 

môn học 

- PHT2, Hội đồng khảo sát, 

HS 

Thứ 3 27/8 
- Niêm yết TKB HKI năm học 2024-

2025 

- PHT2, VT 
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- Phân công trực, trích lập kinh phí 

hỗ trợ lễ 2/9 

- B/c HT kết quả công tác tháng 

8/2024 

- HT, KT 

 

 

- Các bộ phận 

 

Thứ 4 28/8 

- 07h30 và 14h00: Tập trung học 

sinh các lớp theo ca học 

- Tổng kiểm tra, bàn giao CSVC sau 

hè 

- BGH, GVCN 

 

- BGH, các phòng chức năng 

 

Thứ 5 29/8 

- Lao động các lớp theo KH 

- Gửi giấy mời dự lễ khai giảng năm 

học 2024-2025 

- BGH, VP, GVCN, HS 

- HT, VT 

Thứ 6 30/8 
- Quyết định thành lập tổ trực thi đua 

khối học sinh năm học 2024-2025 

- PHT1, Đoàn 

Thứ 7 31/8 
- Nghỉ lễ Quốc khánh 2-9, trực cơ 

quan 

- Theo KH 

CN 01/9 
- Nghỉ lễ Quốc khánh 2-9, trực cơ 

quan 

- Theo KH 

Tuần 01 

Từ ngày 02 đến 

08/9/2024 

- Khai giảng, học văn hóa 

 

Thứ 2 02/9 
- Nghỉ lễ Quốc khánh 2-9, trực cơ 

quan 

- Theo KH 

Thứ 3 03/9 
- Nghỉ lễ Quốc khánh 2-9, trực cơ 

quan 

- Theo KH 

Thứ 4 04/9 

- 07h00: Tập trung học sinh toàn 

trường chuẩn bị khai giảng năm học 

2024-2025 

- Theo KH 

Thứ 5 05/9 

- 07h00: Khai giảng năm học 2024-

2025 

- Học văn hóa 

- B/c Sở về tình hình khai giảng 

- 13h30: Họp liên tịch mở rộng 

- 14h30: Họp HĐSP 

- HĐSP, HS, đại biểu 

 

- Theo TKB 

- PHT1, VT 

- Theo thành phần 

- Toàn đơn vị 

Thứ 6 06/9   

Thứ 7 07/9 
- SHCN: giao ban GVCN đầu năm 

học 

- BGH, Đoàn, GVCN 

CN 08/9   

 

Kế hoạch này có thể điều chỉnh để  phù hợp với lịch công tác đột xuất của Sở, trường./. 

 
Nơi nhận:                                                                        
- BGH; 

- Thông báo HĐ; Website trường; 

- Lưu: VT; HT.      

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 

 

Phạm Minh 
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