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Đà Nẵng, ngày     tháng 11 năm 2024 

KẾ HOẠCH 

 Công tác tháng 12 năm 2024 

   

I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

 1. Tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày thành lập Quân đội Nhân 

dân Việt Nam (22/12) và ngày hội Quốc phòng toàn dân; sinh hoạt chủ điểm ngày Thế 

giới phòng chống AIDS và ngày Dân số Việt Nam. Kế hoạch nghỉ tết Dương lịch năm 

2025. 

2. Tổ chức học sinh ôn tập và kiểm tra cuối HKI, phân công chuyên môn HKII 

năm học 2024 - 2025. 

3. Tham dự thi KHKT cấp thành phố. 

 4. Truyền thông giáo dục thực hiện an toàn giao thông, phòng chống bệnh sốt 

xuât huyết; giáo dục không đốt pháo trong dịp Tết Dương lịch, Tết Âm lịch. 

5. Tăng cường bồi dưỡng HSG, phụ đạo học sinh 12 các môn Toán, Văn. 

 6. Triển khai viết, chấm chọn đề tài sáng kiến kinh nghiệm năm học 2024 -

2025. 

7. Điều chỉnh kết quả sau kiểm tra nội bộ về hồ sơ sổ sách tổ, các phòng bộ 

môn, phòng chức năng học kì I năm học 2024 - 2025. 

8. Kiểm kê tài sản, công cụ, dụng cụ, tài chính thời điểm 00 giờ năm 2025. 

Thực hiện báo cáo thống kê giữa kì năm học 2024 - 2025, lập hồ sơ quyết toán quý 

4/2024 và quyết toán năm 2024. Kê khai tài sản thu nhập năm 2024. 

9. Thực hiện đánh giá cuối năm đối với đảng viên; rà soát công tác đào tạo, bồi 

dưỡng cán bộ quản lí và dự nguồn quy hoạch giai đoạn 2020 - 2025 theo qui định. 

10. Lập hồ sơ, xây dựng kế hoạch về cơ quan văn hóa, dân chủ cơ sở, cải cách 

hành chính; văn thư lưu trữ, nhiệm vụ trọng tâm và công tác giáo dục pháp chế năm 

2025. 

11. Khảo sát phần thi thực hành tại Hội thi GVCN giỏi cấp trường năm học 

2024-2025. 

II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Tuần 13 

Từ 25/11 đến 01/12 

 

- Triển khai đề cương, nội dung ôn tập 

HKI. 

- Ôn tập HKI khối 12. 

 

 

 

Thứ 2 25/11 
- C/cờ: Thi đố vui lượt trận thứ 3. 

- B/c công tác tháng 11/2024 

- Theo KH.  

- HT, VT. 

Thứ 3 26/11 

- B/c Sở: Dự toán hỗ trợ chính sách học 

sinh HKI 

- Gửi dự án tham gia Cuộc thi KHKT cấp 

thành phố. 

- PHT1, KT. 

 

- Thầy Chi, VT, 

GVHD. 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

Thứ 4 27/11 
- Tổ trưởng CM, GVBM nộp hồ sơ sổ sách 

tại phòng khách. 

- TTCM, GVBM. 

Thứ 5 28/11   

Thứ 6 29/11 - Giao ban GVCN tháng 12. - BGH, Đoàn, GVCN 

Thứ 7 30/11 
- 8h00’: Kiểm điểm tổ chức đảng, đảng 

viên năm 2024. 

- Theo KH. 

CN 01/12 

- Tham gia vòng chung kết Dự án”Thanh 

thiếu niên Đà Nẵng với Chuyển đổi số 

trong giáo dục” năm 2024 tại Thành Đoàn 

- Tham gia Dự án “Giải pháp xây dựng 

trường học an toàn, sạch, xanh thích ứng 

với biến đội khí hậu” thành phố Đà Nẵng 

2024. 

- Đoàn phụ trách, học 

sinh (theo danh sách) 

Tuần 14 

Từ 02 đến 08/12 

- Xây dựng đề cương ôn tập HKI  

Khảo sát phần thi thực hành GVCN lớp 

giỏi cấp trường 2024-2025 đợt 1. 

 

Thứ 2 02/12 

C/c:  

+ Khi tôi 18: Truyền thông về bình đẳng 

giới, xây dựng tình bạn đẹp - phòng chống 

bạo lực học đường năm 2024.  

+ Truyền thông phòng chống HIV/AIDS. 

 

+ Triển khai kế hoạch văn nghệ “Mừng 

Đảng - Đón xuân” 2025. 

- Báo cáo kết quả triển khai BHYT. 

- Đoàn trường, 12/10, 

11/2; 12/9, 11/1; tổ 

CDKTPL-TC 

- TTYT quận Liên 

Chiểu; cô B.Ngọc 

- Đoàn trường 

- PHT1, kế toán 

Thứ 3 03/12 

- Nộp kê khai tài sản, thu nhập cá nhân 

năm 2024 cho Văn thư. 

- B/c HT kết quả kiểm tra HKI hồ sơ sổ 

sách, các phòng chức năng, PHBM, thư 

viện HKI 

- BGH, VT. 

 

- Các PHT, tổ kiểm 

tra 

Thứ 4 04/12 

- Lập KH gặp mặt cựu quân nhân của 

trường; thăm đơn vị quân đội nhân ngày 

thành lập Quân đội nhân dân 22/12 

- Báo cáo sơ kết 01 năm thực hiện Chỉ thị 

34. 

- HT, CĐ  

 

 

- PHT1, VT. 

Thứ 5 05/12 

- 8h00’: Giáo viên Ngữ văn dự Hội thảo tại 

Trường THPT Thái Phiên. 

- Hạn cuối nộp hồ sơ xét nâng lương. 

- Theo phân công. 

 

- Theo thông báo. 

Thứ 6 06/12 

- Báo cáo kết quả PCCC về Công an quận 

Liên Chiểu. 

- Nộp đề cương ôn tập. 

 

- Khảo sát phần thi thực hành GVCN lớp 

giỏi cấp trường đợt 1. 

- PHT1, VT. 

 

- Tổ trưởng, nhóm 

trưởng CM. 

- Theo lịch 

Thứ 7 07/12 
- 7h30’: Họp liên tịch mở rộng tháng 12 

- 8h30: Họp HĐSP. 

- Theo thành phần 

- Toàn cơ quan 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

CN 08/12   

Tuần 15 

Từ 09 đến 15/12 

Triển khai đề cương ôn tập cuối kì I đến 

học sinh 

Khảo sát phần thi thực hành GVCN lớp 

giỏi cấp trường 2024-2025 đợt 2. 

 

Thứ 2 09/12 

- C/c:   

+ Khi tôi 18: Kĩ năng ứng xử và văn hóa 

giao thông cho thanh niên 

+ Triển khai qui chế kiểm tra HKI     

- 8h00’: Tham gia Đoàn khảo sát sơ bộ 

ĐGN TTGDTX số 2. 

- Xây dựng kế hoạch kiểm kê 00 giờ ngày 

01/01/2025. 

 

- Đoàn trường, 11/4, 

11/6, 11/3; 11/5 

- PHT2, Đoàn. 

- PHT1, KT 

 

- PHT1. 

Thứ 3 10/12 

- Tổ chức Cuộc thi Khoa học kỹ thuật cấp 

thành phố năm học 2024-2025.  

- Báo cáo tháng hành động bình đẳng giới. 

- BGH, GVHD, HS. 

- PHT1, VT. 

Thứ 4 11/12 

- - Báo cáo kết quả phòng, chống ma túy. 

- - Gửi giấy mời gặp mặt cựu quân nhân và 

gia đình bộ đội 

- PHT1, VT. 

- Theo lịch 

 

Thứ 5 12/12 

- B/c Sở: Kết quả mua BHYT học sinh 

năm học 2024 - 2025. 

- Hạn cuối b/c Sở về hỗ trợ học phí HKI. 

- PHT1, KT, YT. 

 

- HT, KT 

Thứ 6 13/12 

- Nhập điểm EnetViet1/2 tháng 12. 

- Khảo sát phần thi thực hành GVCN lớp 

giỏi cấp trường đợt 2. 

- 9h30 và 16h00’: ĐH FPT tổ chức Hội 

thảo K12 tại sảnh đa năng (theo ca học) 

- PHT2, GVCN 

- Theo lịch. 

 

- PHT2, Đoàn, 

GVCN 12. 

Thứ 7 14/12 

- Sinh hoạt cụm chuyên môn môn Hóa học 

tại trường. 

- 8h00’: Nộp đề kiểm tra cuối HKI tại 

phòng PHT2. 

- 9h00’: Họp tổ. 

- PHT2, Tổ Hóa học. 

- GVBM. 

 

- Tổ CM, VP. 

CN 15/12  - PHT1, tổ CD-TD 

Tuần 16 

Từ 16 đến 22/12 

- Ôn tập KT cuối kì I khối 10,11, 12 

- Kiểm tra cuối kì môn Giáo dục thể chất 

 

Thứ 2 16/12 

- Từ 16/12 - 21/12: Phản biện đề kiểm tra 

cuối kì I (theo KH) 

- Báo cáo Sở kết quả triển khai phòng 

chống mua bán người, ma túy. 

- Hội đồng ra đề. 

- PHT1, VT. 

Thứ 3 17/12 
- Từ 17/12 - 21/12: nộp đề sau phản biện 

tại phòng PHT2.  

- GV ra đề. 

Thứ 4 18/12 

- 8h00’: Tham gia Đoàn khảo sát chính 

thức ĐGN TTGDTX số 2. 

- Kiểm kê 00 giờ. 

- PHT1. 

 

- Theo KH 

Thứ 5 19/12 
- 08h00’: Tham gia Đoàn khảo sát chính 

thức ĐGN Trường THPT Trần Phú. 

- PHT1. 
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THỨ NGÀY NỘI DUNG THÀNH PHẦN 

- Tham gia khóa học trong công tác điều 

hành quản lý, sử dụng Ngân sách Nhà 

nước. 

- Tổ in sao đề. 

- PHT1, Kế toán. 

Thứ 6 20/12 
- 08h30’: thăm các đơn vị Quân đội nhân 

dịp 22/12. 

- BGH, CĐ, Đoàn 

 

Thứ 7 21/12 

- 8h30’: Gặp mặt cựu quân nhân và gia 

đình quân đội của nhà trường năm 2024. 

- KH trang trí, lịch trực tết, chế độ chính 

sách Tết Dương lịch 2025. 

- BGH, TTVP, theo 

giấy mời. 

- PHT1, VP. 

CN 22/12   

Tuần 17 

Từ 23 đến 

29/12/2024 

Kiểm tra cuối kì I  

Thứ 2 23/12 

- Báo cáo Sở Ngày nhân quyền Thế giới. 

- Tổ chức Kì thi chọn học sinh giỏi quốc 

gia THPT lớp 12 năm học 2024 - 2025. 

- Từ 23/12/2024 - 04/01/2025: kiểm tra 

cuối kì I (theo lịch) 

- PHT1, VT. 

- PHT2, VT. 

Thứ 3 24/12 - In sao đề ( theo lịch). - Tổ in sao đề. 

Thứ 4 25/12   

Thứ 5 26/12   

    

Thứ 6 27/12 
- Hoàn thành kiểm kê, báo cáo 00 giờ năm 

2025. 

- PHT1, KT 

 

Thứ 7 28/12 - Khóa sổ niên độ tài chính năm 2024. - HT, KT, TQ 

CN 29/12/2024   

Thứ 2 30/12/2024   

Thứ 3 31/12/2024 
- 10h00’: Họp tổ xét thi đua HKI. 

 

- Tổ CM, VP 

 

 

Kế hoạch này có thể thay đổi để phù hợp với lịch công tác của Sở và nhà trường./. 

 
Nơi nhận:      
- Hiệu trưởng, các Phó Hiệu trưởng;  

- Niêm yết HĐSP; Website; 

- Lưu VT. 

 

KT.HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Toản 
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